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RESOLUCAO NORMATIVA TC/MS N° 67, DE 03 DE MARCO DE
2010.

“Institui o Sistema Informatizado de
Controle de Atos de Pessoal — SICAP, no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul, dispbe sobre a
remessa eletronica de dados relativos a atos
de pessoal e d& outras providéncias.”

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 38 da Lei
Complementar Estadual n® 048, de 28 de junho de 1990, com redacdo alterada pela Lei
Complementar Estadual n® 082, de 15 de julho de 1998,

CONSIDERANDO a competéncia atribuida ao Tribunal Pleno, nos termos do
artigo 26, inciso V, da Resolucdo Normativa TC/MS n° 057/06 de 07 de junho de 2006;

CONSIDERANDO a necessidade de imprimir maior celeridade na apreciacéo,
para fins de registro, dos atos de pessoal, e que a utilizacdo de recursos tecnol6gicos
viabiliza a ado¢do de medidas que buscam racionalizar normas e procedimentos, com
vistas ao incremento da eficiéncia e eficacia das a¢des de controle externo a cargo deste
Tribunal,

CONSIDERANDO que a remessa eletronica de dados colabora sobremaneira
para que Orgaos e entidades jurisdicionados mantenham, de forma ordenada e de facil
acesso, os arquivos de informacdes gerenciais e especificas de atos de pessoal;

CONSIDERANDO a competéncia desta Corte de Contas, na forma do artigo
77, inciso 111, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso do Sul, de apreciar, para fins
de registro, a legalidade dos atos de admissé@o de pessoal, a qualquer titulo, na
administracdo direta e indireta, incluidas as fundagbes e sociedades instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, bem como a da concessdo de aposentadoria, reforma e
pensdes, ressalvadas as melhorias posteriores que ndo alteram o fundamento do ato
concessorio;

CONSIDERANDO, finalmente, que o artigo 93, VII, “b”, da Resolugéo
Normativa TC/MS n° 57 de 07 de Junho de 2006, confere a este Tribunal a competéncia
para editar atos administrativos de contedo normativo e de carater geral, na esfera de
suas atribuicOes, para o completo desempenho de controle externo, os quais deverdo ser
obedecidos pelos entes fiscalizados, sob pena de responsabilidade.
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RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul, o Sistema Informatizado de Controle de Atos de Pessoal — SICAP, com a
finalidade de receber e de manter banco de dados atualizado com informacdes relativas a
atos de pessoal, bem como adotar o meio eletrénico na tramitacdo de processos,
comunicacdo de atos, notificacdes e intimagdes, nos termos da Resolucdo Normativa
TC/MS n° 065, de 16 de dezembro de 2009.

Art. 2° Os responsaveis pelos 6rgdos e entidades jurisdicionados deverdao
enviar as informagdes relativas a atos de pessoal, via Internet, no endereco eletronico
www.tce.ms.gov.br, conforme layout dos arquivos do sistema e orientagdes contidas em
Manuais Técnicos do SICAP, nos prazos e condigdes a serem estabelecidos por esse
Tribunal. (Redacgdo dada pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

Parédgrafo Unico. Enquanto ndo for implantado o meio eletrbnico na
remessa de atos de concessao de beneficios, ficam valendo as normas estabelecidas no
inciso VIII do art. 3° da Instrugdo Normativa TC/MS n° 015, de 09 de agosto de 2000.
(Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

Art. 3° A autuacdo, a distribuicdo, a notificacdo, a juntada de documentos, a
instrucdo, a tramitacdo, o registro e outros procedimentos necessarios a apreciagcdo dos
processos e a gestdo de informacgdes e documentos referidos no artigo 1°, ocorrerdo por
meio eletrénico conforme disposicOes desta Resolucdo Normativa. (Redacdo dada pela
Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

§ 1° Na tramitacdo dos processos pelo sistema ,SICAP“, 0 uso dos meios
eletronicos previstos no artigo 1°, § 1°, incisos | e 11, da Resolugdo Normativa TC/MS n°
065, de 16 de dezembro de 2009, deverdo ser adotados para 0s seguintes procedimentos:
(Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

I — transferéncia e divulgacdo de informacgdes para pessoas, entidades ou
orgaos jurisdicionados interessados em atos processuais;

Il — atendimento de solicitacdo formulada por entidades ou &rgéos
jurisdicionados nos termos regimentais;

111 —envio de documentos ao Tribunal de Contas/MS;

§ 2° Para operacionalizagéo do processo e dos servicos eletronicos € necessario:
(Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

| — para os servidores do TCE/MS, assinatura eletrénica, prévio
cadastramento de login e senha e concesséo de perfis de acesso;

Il — para os jurisdicionados e terceiros interessados, prévio cadastramento no
CJUR-TCE/MS e no SICAP, além de concessao de perfis de acesso.

8§ 3° O cadastramento de que trata o inciso Il do § 2° é ato pessoal e importara
na aceitacdo das condicgdes previstas impostas pelo Tribunal de Contas/MS, cabendo ao
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usuario a responsabilidade pelo seu uso indevido. (Incluido pela Resolugdo Normativa
N° 71, de 08 de junho de 2011).

8 4° Os atos processuais praticados por meio eletronico serdo considerados
realizados no dia e hora da sua remessa aos sistemas do TCE/MS, da qual sera fornecido
protocolo eletrénico. (Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de

2011).

8 5° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado
prazo, por meio eletronico, serdo considerados tempestivos os efetivados até as 24
(vinte e quatro) horas do ultimo dia, sendo que a indisponibilidade técnica dos servicos
implica prorrogacdo automatica do término do prazo para o primeiro dia util
seguinte a resolucdo do problema. (Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de
junho de 2011).

8 6° Os processos e os documentos eletronicos, inclusive os resultantes de
digitalizagdo, serdo produzidos, assinados e armazenados em meio eletronico, em
ambiente seguro e por meio de tecnologia que garanta a integridade, a autenticidade e
a disponibilidade das informag6es. (Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de
junho de 2011).

8 7° As notificacOes relativas a atos de pessoal gerados eletronicamente,
serdo feitas por meio eletrbnico diretamente em portal proprio dos jurisdicionados,
dispensando-se a publicagdo em 6rgéo oficial, observando-se: (Incluido pela Resolucéo
Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

I - A notificacdo sera considerada como realizada no dia em que o intimado
efetivar a consulta eletrdnica ao teor da intimacao, a qual seré certificada nos autos.

Il - Nos casos em que a consulta a que se refere o § 1° ocorrer em dia ndo util,
a notificacdo sera considerada como realizada no primeiro dia Util seguinte.

I11 — Nao sendo feita a consulta pelo usuario no prazo de 05 (cinco) dias
corridos contados da data do envio eletrdnico da notificacdo, considera-se feita a
notificagdo no quinto dia, salvo a hipotese prevista no inciso 1l deste paragrafo.

IV — Quando o encerramento do prazo concedido ocorrer em dia ndo
atil, o mesmo sera prorrogado automaticamente até as 24 (vinte e quatro) horas do
primeiro dia Gtil seguinte.

8§ 8° Ficam convalidados os atos processuais praticados por meio eletrénico até
a data da publicacdo desta Resolugdo Normativa. (Incluido pela Resolugdo Normativa
N° 71, de 08 de junho de 2011).

8 9° A interposicdo de recursos na forma prevista no Regimento Interno do
Tribunal de Contas/MS, correspondera a autuacéo de um novo processo, o qual tramitara
de forma vinculada ao que lhe deu origem. (Incluido pela Resolugdo Normativa N° 71,
de 08 de junho de 2011).

8 10° Os processos gerados em fungdo da remessa do Quadro de Pessoal, do
Quadro de Inativos, do Concurso Padrdo, do rol de Contratos e Convocacdo de
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Professores, serdo arquivados eletronicamente da seguinte forma: (Incluido pela
Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

I — automaticamente, para 0s processos relativos a servidores efetivos;
Il — manualmente, para os processos decorrentes da contratacdo por tempo
determinado e da convocacdo de professores.

8 11° Para os fins desta Resolucdo Normativa considera-se o registro de
Concurso Padrdo como a ferramenta que possibilita a importacdo de dados, no formato
XML, referente aos cadastros das admissfes que deverdo compor o banco de dados do
SICAP. (Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

8§ 12° Os documentos eletrbnicos, ndo autuados, relativos ao cadastramento
de informacbes no SICAP, também serdo arquivados automaticamente em meio
eletrénico. (Incluido pela Resolucdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

Art. 4° - Os documentos fisicos que gerarem remessas eletrénicas na forma
desta Resolucao, ficardo sob a guarda do sistema de controle interno de cada o6rgéo
ou entidade remetente e mantidos a disposicdo deste Tribunal, que podera solicita-los
sempre que necessario.

Art. 5° - A implantacdo e operacionalizacio do SICAP aplicam-se
subsidiariamente as normas estabelecidas para 0s demais processos, sem prejuizo
daquelas constantes dos instrumentos normativos que regulamentem esta Resolucéo
Normativa. (Redacéo dada pela Resolugdo Normativa N° 71, de 08 de junho de 2011).

Art. 6° - O ndo cumprimento aos prazos e determinacfes contidas neste ato
resolutivo e demais regulamentos aplicaveis a matéria, sujeitard o responsavel a
imputacdo de multa, nos termos legais e regimentais pertinentes.

Art. 7° - Esta Resolugdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Sala das Sessdes, 03 de marco de 2010.

(a)Conselheiro Cicero Antonio de Souza
Presidente

(a)Conselheiro Osmar Ferreira Dutra

Relator

(a)Conselheiro Paulo Roberto Capiberibe Saldanha
(a)Conselheiro José Ancelmo dos Santos
(a)Conselheiro José Ricardo Pereira Cabral
(a)Conselheiro Iran Coelho das Neves
(a)Conselheiro Waldir Neves Barbosa

(@)Dr. Terto de Moraes Valente — Procurador-Geral de Contas
do Ministério Publico de Contas
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CERTIFICADO

CERTIFICO o cumprimento do
Paragrafo unico do artigo 97 do Regimento
Interno do Tribunal de Contas.

MARISA JOANA CHENA 3
DIRETORA DA SECRETARIA DAS SESSOES
TC/MS

(*) Os textos contidos nesta base de dados tém carater meramente informativo.
Somente os publicados no Diario Oficial estdo aptos a producéo de efeitos legais.




