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| (*) Publicada no DOE TC/MS ne 1431, de 21 de outubro de 2016, paginas 62 a 65. |

PROVIMENTO N° 16, DE 20 DE OUTUBRO DE 2016.

Dispbe sobre os procedimentos de correicdo em
unidades organizacionais do Tribunal de Contas do
Estado, e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DO TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO
GROSSO DO SUL, usando da atribuicdo conferida no inciso IV do art. 11 da Lei
Complementar n° 160, de 2 de janeiro de 2012, e tendo em vista o disposto na alinea ‘a’ do
inciso Il do art. 74 do Regimento Interno, aprovado pela RNTC/MS N° 76, de 11 de
dezembro de 2013, c.c. o disposto no art. 2° da Resolucéo n° 18, de 28 de outubro de 2015;

Considerando a necessidade de uniformizar os processos de trabalho de
realizacdo de correi¢gbes no ambito do Tribunal de Contas do Estado, com o objetivo de
averiguar a responsabilidade, a regularidade e a efetividade na execucdo de procedimentos
operacionais de controle externo;

Considerando que a uniformizacdo de procedimentos correcionais permitira
avaliar os niveis de eficacia e eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos, em seus aspectos
individuais e coletivos, objetivando identificar possiveis falhas e desvios, para garantir a
adocdo das medidas corretivas tendentes ao permanente aprimoramento das atividades de
controle externo;

Considerando que e acompanhamento das acdes e dos eventos internos e
externos de correicdo constitui uma ferramenta de apoio a identificacdo, anélise,
categorizacdo e mensuracao de riscos corporativos, nos termos do Manual de Gestdo de
Riscos Corporativos do Tribunal de Contas, aprovado pela Resolucéo n° 41, de 8 de junho
de 2016, que apoia a definicdo e a graduacdo das escalas de riscos e confeccdo do Mapa de
Riscos.

RESOLVE:
Secéo |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Este Provimento regulamenta os processos de trabalhos e as ac¢oes
de correicéo de responsabilidade da Corregedoria-Geral, objetivando aferir a qualidade dos
servigos desenvolvidos pelas unidades organizacionais do Tribunal de Contas.

§ 1° A avaliagdo processar-se-4& com base no monitoramento dos
procedimentos realizados e verificagdo da conformidade dos trabalhos desenvolvidos com


http://www.tce.ms.gov.br/admin/db/diario/pdf/1675.pdf

.

,4-:\
k e cmm—

Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul
Corregedoria-Geral

0s atos normativos do Tribunal de Contas, quanto aos aspectos de responsabilidade,
efetividade, eficacia e eficiéncia e o cumprimento dos planos e metas institucionais.

§ 2° A prética correicional verifica a regularidade, a atualizagdo dos
registros e a correcdo no uso de recursos tecnoldgicos, a tempestividade dos atos que
dependem de prazo, a tramitacdo de processos, o ambiente de trabalho, entre outras
andlises intrinsecas e extrinsecas que envolvem os servicos do Tribunal de Contas.

Secéo 11
Das Correigoes
Art. 2° A correicdo, quanto a abrangéncia, classifica-se em:

| —geral — para averiguar, em periodos programados, a realizacdo das
atividades e procedimentos de trabalho das unidades organizacionais de controle externo;

Il — especifica — para examinar aspectos determinados de uma ou algumas
atividades ou procedimentos de trabalho realizados por unidades organizacionais do
Tribunal de Contas.

Art. 3° A correicdo sera executada nas modalidades ordinaria, de acordo
com o Plano Anual de Correicdo, e extraordinaria, de oficio ou a pedido de membro do
Corpo Deliberativo do Tribunal de Contas ou do Ministério Publico de Contas.

§ 1° O Plano Anual de Correicao sera elaborado pela Corregedoria-Geral, a
partir da visdo de gestdo de riscos, fundamentando-se nos processos de identificacao,
avaliacdo, tratamento, monitoramento e comunicagdo dos riscos inerentes as atividades do
TCE-MS.

§ 2° O Plano Anual de Correicdo estabelecerd o cronograma das atividades
para o exercicio seguinte, sendo divulgado no Diario Oficial do TCE-MS até o dia 20 de
més de dezembro de cada ano.

Art. 4° A correicdo ordinaria sera realizada mensalmente, de acordo com o
cronograma do Plano Anual de Correigdo, com a finalidade de monitorar, acompanhar e
orientar as unidades de controle externo quanto a eficiéncia nos trabalhos realizados.

8 1° A realizacdo da correicdo ordinaria tera por base os dados e as
informagdes coletados por meio de questionario eletronico, disponibilizado atraves do
Sistema de Informaces Estratégicas.

8§ 2° Na correigdo ordinaria serdo avaliados 0s seguintes aspectos:

I —economicidade, eficiéncia, eficacia e/ou efetividade dos trabalhos
desenvolvidos pelas unidades correicionadas;

Il — conformidade dos trabalhos desenvolvidos com a legislacdo e com o0s
atos normativos do TCE;
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I11 — obediéncia aos prazos fixados na legislagdo, no Regimento Interno e
atos normativos do TCE;

IV — resultados dos planos e das metas institucionais e dos indicadores de
desempenho;

V —emprego de boas praticas de gestdo passiveis de disseminacdo ou
adocdo para outras unidades organizacionais.

§ 3° A Corregedoria-Geral poderé entrevistar titulares ou representantes das
unidades organizacionais e/ou requisitar processos, documentos, registros e relatorios
gerenciais para esclarecimentos, complementar analises ou concluir relatorio de correicao.

Art. 5° A correicdo extraordindria sera realizada de oficio pela
Corregedoria-Geral ou mediante solicitacdo de membro do Corpo Deliberativo ou do
Ministério Publico de Contas, para atividades ndo contempladas no Plano Anual de
Correicéo.

§1° A solicitacdo de realizacdo de correicdo extraordinaria sera
acompanhada de justificativa, cabendo ao Corregedor-Geral avaliar a sua pertinéncia,
conveniéncia e oportunidade.

8 2° No caso de indeferimento da solicitacdo de realizagdo de correigédo
extraordinaria, cabera recurso ao Tribunal Pleno, no prazo de dez dias Uteis, contados da
ciéncia do solicitante.

§ 3° O Corregedor-Geral comunicara ao Presidente do Tribunal sobre a
realizacdo de correicdo extraordinaria, quando determina-la de oficio ou quando deferir a
solicitacdo de que trata o § 1° deste artigo.

Art. 6° As correicBes serdo realizadas agrupando-se os procedimentos pelas
fases de planejamento, execugdo e monitoramento.

Secéao 111
Do Planejamento

Art. 7° O planejamento da correicdo compreende as modalidade ordinaria,
pela elaboracdo do Plano Anual de Correicdo, e extraordinaria, pelo exame prévio da
situacdo que provocou sua realizacéo.

Art. 8° A etapa de formulagdo do Plano Anual de Correigdo consiste na
definicdo do conjunto de atividades que serdo acompanhadas e adequadas a execucao dos
procedimentos de correi¢édo periodica, sob os seguintes aspectos:

| — estabelecimento do cronograma;

Il —escolha dos métodos de coleta e de analise dos dados e 0s meios
necessarios para desenvolvimento dos trabalhos.
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Art. 9° A realizacdo da correi¢do extraordinaria tem por base o exame
prévio da situacdo que justifica sua realizacdo, para identificacdo da natureza das
atividades e das caracteristicas unidade ou unidades que serdo averiguadas.

8 1° O exame prévio, além de outros elementos indicados pela equipe de
correicdo ou pelo Corregedor-Geral, contemplard a descricdo das caracteristicas da
atividade e/ou unidade organizacional, abrangendo o0s procedimentos, 0S recursos
empregados, os documentos, as normas aplicaveis aos processos de trabalho, bem como as
linhas de subordinacédo a érgdo ou unidade organizacional da estrutura do TCE.

§2° O produto resultante do exame prévio deverd proporcionar uma
compreensdo objetiva e uma sintese dos resultados esperados, permitindo a fixacdo da
extensdo e dos objetivos da correicédo a ser realizada.

§ 3° O titular da unidade organizacional em que sera realizada a correigcéo
extraordinaria serd comunicado sobre o inicio dos trabalhos com antecedéncia minima de
cinco dias uteis.

Secéo IV
Da execucéo

Art.10. A fase de execucdo consiste na coleta e analise dos dados e das
informacBes necessarias ao objetivo da correicdo e na elaboracdo do Relatério Preliminar
de Correicao e do Relatério Final de Correicéo.

8§ 1° O Relatorio Preliminar de Correicdo serd emitido pelo sistema
eletronico de coleta de dados e informacGes, correspondendo ao instrumento que
apresentara os achados preliminares de correicéo.

§ 2° Ao responsdvel pela unidade organizacional serq facultada a
oportunidade de apresentar justificativas a respeito das conclusées preliminares, podendo
haver a exclusdo ou inclusdo de novos elementos em decorréncia do aprofundamento da
andlise.

8 3° O Relatorio Final de Correicdo € o instrumento formal por meio do
qual se descrevera o objetivo da correicdo, a metodologia utilizada, os achados, as
conclusdes e as recomendacdes de agdes preventivas, corretivas ou saneadoras, conforme o
caso.

Art. 11. Na execucdo das atividades de correicdo serdo observadas as
seguintes fases:

| — apresentacdo do meio de coleta de dados: oportunidade em que se
estabelece o contato com a unidade correcionada, mediante a apresentacdo do escopo, dos
objetivos e dos critérios da correicdo, bem como dos procedimentos tecnicos e
administrativos que seréo adotados na execucdo da correi¢éo;
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Il — coleta de dados: recolhimento de informagdes e elementos sobre o
desempenho da unidade, documentos, processos e banco de dados de sistemas
informatizados, através de questionarios eletronico respondido pelo responsavel pela
unidade correicionada, entre outros meios;

Il — analise de dados: apreciacdo analitica de todas as informacbes
colhidas, com o proposito de identificar os achados de correi¢do, 0s quais auxiliardo a
formar convicgédo sobre o objeto desse procedimento;

IV — elaboracéo do Relatério Preliminar de Correicao - ocasido em que as
conclusdes preliminares serdo submetidas ao conhecimento do responsavel pela unidade
correicionada, ao qual seré facultada a oportunidade de apresentar justificativas a respeito
das andlises e conclus@es preliminares;

V — elaboracdo do Relatério Final de Correicdo - oportunidade em que
ocorrerd a avaliacdo das justificativas apresentadas pelo responsavel pela unidade
correicionada e a exposi¢cdo, de forma circunstanciada e conclusiva, dos achados da
correicéo;

VI — aprovacdo do Relatorio Final de Correi¢cdo — submissdo do relatdrio
ao Corregedor-Geral que, ap6s aprova-lo, encaminhard ao membro do Corpo Deliberativo
a qual a unidade correicionada se vincula funcionalmente, para ciéncia dos resultados e, se
for o caso, a adocgdo das medidas necessarias.

Parégrafo Unico. Para efeito do disposto no inciso V, considera-se achado
de correicdo qualquer fato significativo comprovado nos autos, passivel de providéncias
retificadoras, medidas administrativas ou de medidas necessarias para instauracdo de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Art. 12. O Relatorio Final de Correi¢do sera composto, no minimo, pelos
seguintes elementos:

I — descrigdo sucinta dos métodos e procedimentos de trabalho adotados e
dos exames realizados;

Il - indicagdo fundamentada das medidas administrativas necessarias a
correcdo de irregularidades eventualmente detectadas;

I11 - apresentagdo de sugestdes para a melhoria do desempenho da unidade
ou para aperfeicoamento dos procedimentos de trabalho;

IV - identificacdo das préaticas de gestdo que poderdo ser objeto de adocéo
por outras unidades organizacionais;

V - recomendacdes de a¢Oes preventivas, corretivas ou saneadoras.

Art. 13. Cabe ao Membro do Corpo Deliberativo, recebido o relatorio final
de correicdo, envia-lo ao responsavel pela unidade correcionada, para ciéncia e elaboragdo
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do plano de agdo, visando a implementacdo das medidas recomendadas, além de outras que
se fizerem necessarias.

Art. 14. Encerrada a correi¢cdo, o Conselheiro Corregedor poderd emitir
provimento, se entender necessario, objetivando a adequacdo dos atos e procedimentos a
legislacdo vigente, ou encaminhar proposicdo ao Presidente para regulamentagéo
especifica.

Art. 15. Podera ser realizada, a pedido da Corregedoria-Geral ou do titular
da unidade correicionadas, reunido com objetivo de debater os resultados constantes dos
Relatérios, bem como para discussdo das recomendacdes a serem implementadas, com
prazos assinados e as sugestdes para melhoria de desempenho da unidade organizacional.

Secdo V
Do monitoramento

Art. 16. O responsavel pela unidade correcionada elaborara, no prazo de até
trinta dias, contados do recebimento do Relatério Final de Correicdo, plano de trabalho
explicitando as acdes que serdo adotadas para o cumprimento das recomendacdes contidas
no relatério correcional, bem como os responsaveis e 0s prazos estabelecidos para a
efetivacdo de cada uma delas.

8 1° O prazo a que se refere o caput poderd ser prorrogado, por motivo
justificado, a critério do Corregedor-Geral.

8§ 2° O plano de trabalho sera submetido ao Corregedor-Geral que, depois de
aprova-lo, o encaminhard ao Conselheiro ao qual a unidade se vincula funcionalmente,
para efetivar a ado¢do das medidas aprovadas.

Art. 17. O monitoramento objetiva o controle do cumprimento das medidas
e prazos apontados nos planos de trabalho, nos provimentos ou nos atos normativos do
Presidente, conforme o caso.

Paragrafo Unico. O monitoramento sera processado pela Corregedoria-
Geral e teré por objeto o controle sobre o cumprimento das medidas e prazos apontados no
plano de trabalho aprovado e nos atos normativos editados.

Art. 18. A critério do Corregedor-Geral e de acordo com 0s prazos por ele
fixados, o responsavel pela unidade correcionada elaborard relatorios parciais sobre a
implementacdo das medidas pactuadas e o0s apresentard para subsidiar as acbes de
monitoramento.

Art. 19. A Corregedoria-Geral realizard o monitoramento por meio dos
relatorios finais de correicdo e da implementacdo dos planos de trabalho aprovados,
ficando facultada a verificacéo in loco dos procedimentos adotados.

8 1° Ao final do prazo fixado para a implementacdo das medidas pactuadas
e concluido o monitoramento, o Corregedor-Geral apresentara relatorio conclusivo, com a
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sintese de todas as medidas recomendadas e as acOes efetivadas, associando-as as
recomendacdes constantes dos relatérios e de determinagfes assinaladas em atos
normativos.

8§ 2° O descumprimento das medidas decorrentes dos atos normativos e dos
planos de trabalho aprovados poderd ensejar a aplicagdo de san¢do, mediante a instauracao
de procedimento administrativo proprio.

Secéo VI
Das Disposi¢Oes Gerais e Finais

Art. 20. A correicdo extraordindria sera realizada em decorréncia de
indicadores, informacdes, reclamacdes, representacGes, demandas de ouvidoria ou
denuncias que apontarem a existéncia de situacdes especiais de interesse do Tribunal de
Contas do Estado ou de erros ou irregularidades prejudiciais ao regular funcionamento dos
servigos prestados.

§ 1° Além das hipoteses previstas no caput, caberé correigdo extraordinaria
guando ndo forem atendidas as recomendacdes ou determinacGes expedidas por ocasido de
correicdo ordinaria.

§2° O Corregedor-Geral, mediante ato devidamente motivado, poderd
conferir carater sigiloso a correi¢cdo extraordinaria, desde que a medida seja necessaria para
preservacao do interesse publico, sendo, de sua ado¢do, comunicado o Presidente do TCE-
MS.

§ 3° O Corregedor-Geral divulgara o objeto de correicdo extraordinaria a
unidade correicionada e o cronograma dos trabalhos, ressalvada a hipétese do § 2° deste
artigo, no Diéario Oficial do Tribunal de Contas.

§ 4° Os procedimentos de correicdo ordinaria serdo aplicado, no que
couber, a realizacdo de correi¢do extraordinaria.

Art. 21. Se, no decorrer do procedimento de correicdo ordinaria ou
extraordinaria, for verificada falta funcional, passivel de gerar responsabilizacdo de
membro ou de servidor do TCE, o Corregedor-Geral propora ao Presidente a instauracao
de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar, conforme a gravidade da falta.

Art. 22. O procedimento de correicdo é publico, ressalvada a hipdtese
prevista no § 2°, do artigo 20 desta Resolucao.

Paragrafo anico. Nos limites da Constituicdo e da legislacéo aplicavel, até
a fase de elaboracdo do relatério preliminar, 0o acesso aos autos do procedimento de
correicao é restrito aos interessados.

Art. 23. Cabe a Secretaria-Executiva da Corregedoria-Geral manter
articulacdo com a unidade competente da Diretoria de Gestdo e Modernizagdo para
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formulacdo, elaboracdo e divulgagdo do questionério eletrénico de coleta de dados e
informacdes para correigdo ordinaria.

8§ 1° Os procedimentos de correi¢cdo ordinaria, de que trata este artigo, seréo
aplicados as unidades de controle externo, apos capacitacdao conduzida pela DGM, com
apoio da ESCOEX.

8§ 2° Para fins deste artigo, unidades organizacionais de controle externo séo
a 13 28 32 42 5% e 62 ICE e as inspetorias especializadas de atos de pessoal — ICEAP e de
engenharia, arquitetura e meio ambiente — ICEAMA.

Art. 24. Este provimento entrard em vigor na data de sua publicacdo no
Diario Oficial do TCE-MS, com efeitos a contar de 1° de dezembro de 2016.

Campo Grande, 20 de outubro de 2016.

IRAN COELHO DAS NEVES
Corregedor-Geral



