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RESOLUGAO TCE/MS N° 120/2020, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2020.

Altera a Resolu¢do TCE-MS n. 102, de 20 de marco de
2019, que dispde sobre o controle e o registro da
frequéncia, a jornada de trabalho e o banco de horas e
plantdo para servidores do quadro de pessoal do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, com fundamento no
inciso XI do art. 21 da Lei Complementar n® 160, de 2 de janeiro de 2012, tendo em vista o disposto
no art. 17, inciso III, alinea ‘d’, do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n° 98, de 4 de
dezembro de 2018;

RESOLVE:

Art. 1° A Resolucdo TCE-MS n. 102, de 20 de marco de 2019, passa a vigorar com as seguintes
alteragoes:

Art. 2° Os servidores cumprirdo a respectiva jornada de trabalho durante o horério
de funcionamento do Tribunal de Contas, nos dias Gteis, de segunda a sexta-feira,
das sete as treze horas.

| — Revogado
Il — Revogado.

§ 1° - Revogado.
§ 2° - Revogado

Art. 3° Podera ser autorizado horario especial de trabalho a servidora com mais de
sete meses de gestacdo e a lactante, até o filho completar oito meses de idade, bem
como ao servidor portador de necessidades especiais.

§ 1° Revogado.
§ 2° Revogado.

Art. 4° Compete ao Presidente autorizar a realizacdo de cursos, acfes e eventos
ndo compreendidos nas atividades de rotina do Tribunal, bem como possibilitar o
cumprimento de expediente da Presidéncia fora do horario fixado no art. 2° desta
Resolucdo.

Parégrafo unico. Revogado.

Art. 5° A jornada de trabalho dos servidores do quadro de pessoal do Tribunal
devera ser cumprida dentro do expediente diario, observada a carga horaria de
trinta horas semanais, estabelecida aos cargos efetivos.

Paréagrafo unico. O servidor ocupante de cargo em comissdo podera ser convocado
pelo Presidente do Tribunal, quando houver necessidade de servico extraordinario,
para trabalhos além da carga horéria do cargo em comissao.
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Art. 6° A frequéncia dos servidores sera registrada, diariamente, por meio de
equipamento eletrénico e sistema digital biométrico e, na impossibilidade de uso
desse método, conforme situagdes previstas nesta Resolugcdo, com a utilizacdo de
folha individual de frequéncia.

§ 1° O servidor podera registrar sua frequencia até trinta minutos antes ou apos o
expediente estabelecido no art. 2° desta Resolucdo, podendo as horas registradas
ser compensadas dentro do més ou creditadas no banco de horas.

§ 2° Os servidores que executarem atribuicdes do cargo, temporaria ou
eventualmente, fora da unidade de exercicio e em condi¢cBes que impe¢cam o
registro da frequéncia diaria, deverdo ter sua frequéncia informada e justificada
pela chefia imediata, por meio de comunicagdo mensal.

§ 3° O intervalo para descanso ou alimentagao serd computado no cumprimento da
jornada diaria de trabalho até o limite de quinze minutos.

Art. 7° Ocorrendo falha no registro eletrénico do ponto, o servidor devera, no
mesmo dia, comunicar a chefia imediata o fato, para a devida regularizagéo junto a
Secretaria de Gestdo de Pessoas, sob pena da auséncia ser considerada falta
injustificada ao servico.

Art. 12. Cabe a chefia imediata do servidor encaminhar a Secretaria de Gestdo de
Pessoas, com a respectiva manifestacdo, as comunicacdes de frequéncia para
abono de falta e aceitacdo da justificativa de auséncia e impontualidades, para
deliberacgéo do Presidente do Tribunal de Contas.

§ 1° Poderdo ser aceitos outros documentos habeis para legitimar os motivos da
auséncia do servidor, que serdo analisados e avaliados pela Secretaria de Gestao
de Pessoas, que manifestara quanto a sua aceitacao.

Art. 16. As horas trabalhadas além da carga horéria mensal do cargo serdo
repassadas ao banco de horas, de forma individualizada.

§ 1° As horas incluidas no banco de horas de trabalho poderao ser utilizadas para
reducéo de horas de trabalho durante o expediente didrio ou para compensacéo de
auséncias ao servico, exceto por falta injustificada.

§ 2° O banco de horas serd operado por meio eletrénico, em sistema digital
biométrico, sendo monitorado e controlado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

§ 3° - Revogado.
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Art. 17. O registro de horas excedentes no banco de horas podera ser autorizado
até o limite de vinte horas por més e, quando incluir horas de cumprimento de
plantdo de servico, até noventa horas.

§ 2° Na iminéncia de aposentadoria ou desligamento do Tribunal, a Secretaria de
Gestao de Pessoas devera, com a devida antecedéncia, comunicar ao servidor o
saldo das horas creditadas para que possam ser utilizadas.

Art. 18. No periodo entre vinte de dezembro e seis de janeiro, o expediente do
Tribunal referido no caput do art. 2° ser4 em regime de plantdo, para atendimento
de demandas emergenciais, recep¢do de mandados judiciais e intimagGes de
decisBes de carater urgente e demais atos que requeiram cumprimento de prazos
legais.

8 1° Os Conselheiros e os titulares das unidades organizacionais, que mantiverem
pessoal trabalhando no periodo referido no caput, comunicardo a Secretaria de
Gestdo de Pessoas a respectiva escala de plantdo, nos termos definidos em ato
normativo do Presidente do Tribunal.

§ 2° Poderdo ser convocados para trabalhos durante o periodo de recesso, além
dos servidores incluidos na escala, outros que tenham que prestar atendimentos
urgentes ou emergenciais, que configure superior interesse publico, justificado pela
chefia imediata.

Art. 19. As horas trabalhadas durante o plantdo, cumprido no periodo de recesso,
serdo repassadas ao banco de horas e utilizadas na forma prevista no § 1° do art.
16 desta Resolucao.

Art. 20 Compete ao Presidente do Tribunal de Contas estabelecer, anualmente, até
a data de inicio do recesso anual, as condi¢cGes em que serdo mantidos servidores
em regime de plantéo.

Art. 23. Sdo considerados ‘chefia imediata’, para efeitos desta Resolugdo, os
Conselheiros, nas respectivas fun¢des, o Procurador-Geral do Ministério Publico
de Contas, os Auditores do Tribunal e os titulares de cargo em comisséo de dire¢do
e chefia classificados nos simbolos TCDS-100, TCDS-101 e TCDS-102.

Parégrafo unico. Revogado.

Art. 25. Os servidores publicos cedidos de outros Orgdos ou entidades da
Administracdo Publica registrardo a frequéncia diaria, observado o periodo de
expediente fixado no art. 2° e as demais disposic¢oes desta Resolucéo.

§ 1° O controle da frequéncia dos servidores cedidos para o Tribunal de Contas é
de responsabilidade da chefia imediata, titular do 6rgdo ou unidade organizacional
onde tiver exercicio.
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§ 2° As comunicagOes referentes as ocorréncias de controle de frequéncia dos
servidores cedidos ao Tribunal de Contas deverdo ser enviadas a Secretaria de
Gestao de Pessoas, para encaminhamento das informagdes aos 6rgéos ou entidades
de origem.

Art. 26. A frequéncia dos menores em estagio profissionalizante e dos estagiarios
universitarios serd controlada pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, quanto ao
cumprimento da carga horaria e a obediéncia ao horario de expediente do
Tribunal, observadas as regras especificas de cada tipo de relacdo de trabalho.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 3° Ficam revogados 0s 88 1° e 2° e os incisos | e Il do art. 2°, os 88 1° e 2° do art. 3°, 0s
paréagrafos Unicos dos arts. 4° e 23 e 0 § 3° do artigo 16, todos da Resolugdo TCE-MS n. 102, de 20
de marco de 2019.

Diretoria das Sess@es dos Colegiados, 19 de fevereiro de 2020.

Conselheiro Iran Coelho das Neves
Presidente

Conselheiro Osmar Domingues Jeronymo
Relator

Conselheiro Waldir Neves Barbosa
Conselheiro Ronaldo Chadid
Conselheiro Jerson Domingos
Conselheiro Marcio Monteiro
Conselheiro Flavio Kayatt

Jodo Antdnio de Oliveira Martins Janior
Procurador-Geral do MPC

Diretoria das Sess@es dos Colegiados, 20 de fevereiro de 2020.

Alessandra Ximenes
Diretoria das Sess6es dos Colegiados
Chefe

(*) Os textos contidos nesta base de dados tém carater meramente informativo. Somente 0s
publicados no Diério Oficial estdo aptos a producdo de efeitos legais.




