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1. INTRODUCAO

A Resolucdo TCE/MS n2 138/2021 instituiu o Sistema Integrado de

Cadastro de Legislacdo — CADLEGIS/TCE-MS, que consiste no banco de legislagdo dos
orgaos e entidades jurisdicionados do TCE-MS, como suporte a execugdao de suas

atribuicdes e competéncias constitucionais e legais.

2. ACESSANDO O SISTEMA

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal do Jurisdicionado e-

Contas, no link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.
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Tecni
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Figura 01: Portal do Jurisdicionado e-Contas
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2.1. Acessando o Sistema no TCE-Digital

Os dados de acesso sdo os mesmos do sistema e-CJUR. Caso ja tenha

cadastro, faga o login:

CERTIFICADO DIGITAL

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:1.1.>.TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 02: Login no sistema TCE Digital

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

‘7\ Né&o sou um robd

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Verséo-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal t!c Contasdo Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 03: Login com Certificado Digital
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Apds a autenticagdo, o usuario serd direcionado para a tela inicial do sistema TCE-

tal que apresentara varias funcionalidades:

QU suscarsevios e feraments [2]
2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022 u

Rel5t DEEEN s

lador Interno,

-
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02 6 o e 2031
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i ria
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Envio e consulta de legislagdes
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| & Lecistacoes

PROCESSOS
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0000141321 o 2/mjpo21 AGETEC/CG BES
0000140347 2139701 7m0 M/cG BEE
0000139899 2139025 10/11/2021 PM/CG BN
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Figura 04: Tela Principal do TCE Digital

1. Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Opg¢des agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;
2. Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servicos e Ferramentas disponiveis;

3. Area de Identificagdo do usuario conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagoes);

4. Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

5. Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

6. Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

7. Menu Tematico de OpgGes (Horizontal): Menu de Opgdes para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

8. Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certiddes;

9. Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

10. Area para apresentacdo do Calendario Informativo;

11. Acesso rapido a servigos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de
Intimagdes, Consulta de Notificagbes, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais
encaminhamentos, Denuncias, integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e
Jurisprudéncia.
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O icone de alerta demonstrard os comunicados e as intimag¢Ges emitidos:

COMUMNICADOS &

INTIMACOES @

Figura 05: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrird uma tela “QUADRO DE AVISOS”

contendo um resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

Figura 06: Quadro de Avisos
Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na op¢ao “Ver todos”. O
sistema ird direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que
deseja consultar selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do

arquivo:

TCE BllScar senvigos & feamentas P
ROTEE Qs 20
Comunicados {|
RELATORIO RESUMIDO
RELATORIO DE GESTAO ..
oata Finalidsdel Deserigto
ORGAMENTO PROGRA..
mpspon oRGAMEN Diulgagao de Nota Técnics SIAFC. Smbito Municpat «Estadua - Concelto d Sistem Unico
CONTAS DE GOVERNO (.
————
28/05/2021 'CONTAS DE GOVERNO (8G CONSOUDADO) Drulgagso de Nota Técnica SIAFIC dmbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
28052021 CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALZADO) Drulgagio de N SIAFIC. 3mbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
WUSR0 BALANCETES CONTABES (SICOM) Digacso de Nota Tcnica SIAFC, imibito Municipel  Estsdua - Conceito e Sistema Unico
13/05/2021 'ORCAMENTO PROGRAMA (OP) Portana STN n® 831-2021 e Nota Técneca SEI n® 21392-2021 - Novo Ementirio de Recedta - Exerdicio 2022

Figura 07: Lista de Comunicados por Finalidade
O usuadrio tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimagGes emitidas pelo
Tribunal de Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2

de Processo, entre outros:

Figura 08: Tela de Consulta de Intimagbes
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2.2. Ainda n3o sou cadastrado

Caso o jurisdicionado ainda ndo tenha acesso ao sistema TCE Digital,

clique em “Ainda ndo sou cadastrado” e faca seu cadastro, conforme telas seguintes.

CERTIFICADO DIGITAL

™

reCAPTCHA
Brvssidsde - Termas

Né&o sou um robd

ACESSAR COM CERTIFICADO DIGITAL w

ESQUECI MINHA SENHA.

I AINDA NAO SOU CADASTRADG;;

@ 2022 Versio 3.0.5.0 > TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul

Figura 09: Ainda ndo sou cadastrado no TCE Digital

Na tela seguinte, escolha criar “Cadastro de Pessoa Fisica”:

A\
| {OeCIUR 5535,

—M. Cadastro

I O cCadastro de Pessoa Fisica (CPF) ;:u O | cCadastro de Pessoa Juridica (CNPJ)

Duvidas? Assista aos nossos videos!

B Tutorial E-CJUR B Gestores e Fiscais de Contrato - Tutorial B« Cadastro Empresas - Tutorial

TUTORIAL

passo gz:'s]:gzz GESTOR/ FISCAL ’ : CADASTRO DE
¥ CADASTRODO A DE CONTRATO:

i Empresas
JURISDICIONADO 5 CADASTRE OS SEUS

no e-CJUR. DADOS NO e-CJUR! NO
ASSSTAOPASSO APASSD =
v

Figura 10: Criando cadastro no TCE Digital
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O sistema entdo exibira um formulario com trés etapas obrigatdrias para
preenchimento.

Importante: Informar e-mail pessoal valido em decorréncia da necessidade da
validacdo deste. Se eventualmente o usuario esquecer a senha, o TCE-MS enviard para
este e-mail a senha proviséria.

Comece inserindo o seu CPF, que o sistema puxara os demais dados disponiveis.

—®. Cadastro

Estrangein)(a):

* Data de Nascimento:

* CPF: * Nome:
Informe seu CPF Nome completo &=
* Nome da Mie: Nome do Pai:
Nome completo da Mae Nome completo do Pal
* Genero: Titulo de Eleitor: * RG: * Orgdo Expedidor:
Masculino Feminino Titulo de Eleitor NO do RG Orgdo Expedidor
Secdo OAB: N© de Registro OAB: Telefene: * Celular:
Selecione v NO Registro OAB Informe o Telefone Informe o Celular
* E-mail Pessoal: * 0 link de ativacdo sera enviado neste e-mail. * Confirmacdo do e-mail Pessoal:
I Informe seu e-mail pessoal I Repita seu e-mail pessoa
E-mail Institucional: Confirmacdo do e-mail Institucional:
Informe seu e-mail institucional Repita seu e-mail institucional

Figura 11: Formuldrio de Cadastro (Dados Pessoais)

Importante: O jurisdicionado podera adicionar e-mail, clicando no botdo
“Adicionar e-mail” para incluir e-mails complementares no seu cadastro pessoal com o

TCE/MS.

Cliqgue em préximo para avangar para a proxima etapa: Endereco.

VN
| {#oCIUR | SRt

-® Cadastro

Dados Pessoais Acesso

* Logradouro: Numero:

Informe o Logradouro Informe o Ndmero

* CEP: * Bairro: Complemento:
Informe o CEP Informe o Bairro Informe o complemente
* Estado: * Municipio:
Selecione v Selecione v

Figura 12: Formuldrio de Cadastro (Endere¢o)

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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Nesta ultima etapa, para concluir, o usudrio devera preencher os campos

obrigatérios e clicar sobre o botdo “Salvar”:

L\
| {eCIUR SR

Dados Pessoais Endereco
* Senha: * Confirmacao da Senha:
Informe a Senha Informe a Senha
h Atengao:
N&o sou um robd

1) A senha deve conter ne minimo & e no maximo 20 caracteres.

2) A senha deve conter caracteres alfanuméricos (letra e nimero).
3) Néo utilize parte do nome nem a data de nascimento na senha.
4) N&o é permitido nlimeros em sequéncia.

5) N&o é permitido letras repetidas em sequéncia.

¥ Salvar @ % Cancelar

Figura 13 - Formuldrio de cadastro (senha)

Atencgao para as regras de cadastro de senha:

v A senha deve conter no minimo 6 e no maximo 20 caracteres.
A senha deve conter caracteres alfanuméricos (letra e numero).
N3ao utilize parte do nome nem a data de nascimento na senha.

N3o sdo permitidos nimeros em sequéncia.

NN

Ndo sdo permitidas letras repetidas em sequéncia.

Serd entdo exibida uma mensagem de confirmacdo do cadastro.
LA\
| {OeCIUR 5255385

-B. Cadastro

o

Cadastro Salvo!

email@email.com.br

ATEN Ao O préximo passo é ativar o seu cadastro.
c Em instantes vocé recebera no seu e-mail o link para efetuar tal procedimento.

Figura 14 — Cadastro salvo

Para validacdo do cadastro, é necessdrio que o usudrio acesse seu e-mail
pessoal, aquele identificado no cadastro, e clique sobre o botdo “Clique aqui para ativar

seu cadastro”, conforme tela abaixo:

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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Primeiro acesso ao sistema e-CJUR  Caixa de entrada x & 2
sistemas@tce.ms.gov.br @ 09:04 (hd3 minutos) Yy
para mim «

W\
[ {OUUR 58538

Data: 19/07/2021 Hora: 09:04:38

Nome: Xxox Xxxxx XXxxxx
CPF/CNPJ: XXX.XXX.XXX-XX
E-mail: email@email.com.br

CLIQUE AQUI PARA ATIVAR SEU CADASTRO

ATENGAO: Este link é vélido por 72 horas.

Caso 0 mesmo ndo seja acessado nesse periodo, sera
rio solicitar a senha através do “Esqueci a senha”

no sistema e-CJUR.

Figura 15 — Ativagdo do cadastro por e-maiol - Link vdlido por 72 horas

Ap0s clicar no link de ativagao, o sistema exibird mensagem de que o cadastro foi

ativado com sucesso.
All CADASTRO DE
€]
.W‘ y CJU JURISDICIONADO

-® Cadastro

0 Cadastro ativado com sucesso!

Figura 16 - Cadastro ativado com sucesso

O jurisdicionado deve entdo acessar o TCE Digital e fazer o login:

CERTIFICADO DIGITAL

— F |
‘/ | N&o sou um robd &
-= reCAPTCHA

Frvscdae - Temos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 17: Login no sistema TCE Digital

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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3. ENVIANDO LEGISLACAO

De acordo com o Art. 62 da Resolugdo TCE/MS n2 138/2021, o cadastro
da legislagdo serda implementado sucessivamente por mddulos tematicos, mediante
calenddrio a ser estabelecido pelo Tribunal. O envio é obrigatério das normas que
versem sobre Contratacdio Temporaria de servidores e Previdéncia Social. A
implementagao de novos modulos nos termos do caput serd informada no Portal do

Jurisdicionado, por meio de comunicados.

3.1. ENVIANDO LEGISLAGAO SOBRE CONTRATACAO TEMPORARIA

Apds o login, na tela inicial do TCE Digital, escolha no menu lateral a

opcao “Legislagbes” ou através do icone “Legislagbes”:

20

[oRiENTAGAO TECNICA I

AOS JURISDICION,
Relagdo entre despesas 4 3
Cuoun agn

€ receitas correntes.

| A LICITAGOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS | a OBRAS, SERVICOS

CONSULTAS PROCESSOS FERRAMENTAS

Processos

REMESSA PROTOCOLO DATA ue OPCOES

Figura 18: Enviando Legislagées no TCE Digital

Para cadastrar uma nova Legislacao, clique no botdao na parte superior

direita “Nova Legislacdo”.

11
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RTCE Q. ouscorsenion e feraments 20
L DIGITAL -

Home / Legislacdo / Consultar

LegislagGes + NOVA LEGISLAGRO

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo
Ano Namero Data da Lei Inicial Data da Lei Final Dta. Prod. Efeitos Inicial Dta. Prod. Efeitos Final
mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy (m] mm/dd fyyyy [m] mm/dd/yyyy a
Situacao da Lei Situacgo Fluxo Assuntos QOrigem
- - . Principal @ Alteradora
(oo S
Resultado da Pesquisa
1d UA  Poder Esfera Tipo Ano  Nimero Datadalei  Dta. Prod. Efeitos Situacdo Lei  Situacdo Fluxo Origem Acoes
157 ACL  Executivo  Municipal  Lei Ordinaria 2013 922 18/12/2013 01/01/2013 [ vigens- ] o
.- n - Exibindo 1- 1 de 1 registros

Figura 19 - Nova Legislagéo no TCE Digital

Na tela seguinte, preencher os campos informativos referentes a
legislacdo que estd sendo cadastrada e clicar em “Salvar Rascunho”. Primeiramente,
preencher os Dados da Legislacdo/Normativo:

&,’,E,E Q. Buscar servicos e ferramentas 2 0

Home / Legislagdo / Cadastrar

Cadastro de Legislacao

I Dados da Legislagdo/Normativo I

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo Ano
Nidmero Data Data de Produgéo de Efeitos

mm/dd/yyyy m] mm/dd/yyyy [m]
Ementa

Figura 20: Acrescentando nova Legislagdo - Dados da Legislagdo/Normativo

Na mesma tela, preencher os campos informativos referentes aos Dados

de Publicacao:

TCE A
Q Buscar servigos e ferramentas

a%S orGiTaL g -

Home / Legislagio / Cadastrar

Cadastro de Legislagao
Dados da Publicagéo

Veiculo de publicaggo Ndmero da Publicagao Data da Publicacdo Enderego Eletronico Pagina

~ mm/dd/yyyy (]

Figura 21: Acrescentando nova Legislagdo - Dados de Publicagdo

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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Ainda na mesma tela, a Legislacdo cadastrada devera ser identificada de
acordo com o assunto ao qual é aplicada, por meio da opgao “Assuntos”. No menu
“Assuntos” marque a opc¢ao “Contratagao Tempordria”.

.
RTCE  Q suscarsenioe faroments
&N DIGITAL :

Home / Cadastrar

Cadastro de Legislacdo
I Assuntos I

Iﬁ

Selecione:

O Contratacdo Temporéria J0 Licitaggo O Obras e Serv. de Engenharia O Previdéncia Social

oo | ARHRSEON

Figura 22: Acrescentando nova Legislagdo — Assunto

Na tela seguinte, escolha o arquivo “PDF” da legislacdo a ser enviado,

clicando no icone abaixo:

Documentos

Documento Obrigatério

Nome do Arquivo Parte

LEGISLACAO Sim (pef) Nenhum arquivo selecionado - @

Figura 23: Anexando arquivo PDF de Legislagdo

Lembrando que, por forca do Artigo 35, da Resolugdo TCE/MS n?
88/2018: todos os arquivos encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se

forem PDF-OCR (pesquisaveis e editaveis).

Documentos

Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte

decreto-n-15760.. Unica nnn

LEGISLACAD Sim (per

Dispositivos Legais

ADICIONAR DISPOSITIVOS LEGAIS

Nenhum Dispositivos Legais Cadastrado!

Figura 24: Anexando arquivo de Legislagéo

No menu “Dispositivos Legais”, cadastrar os artigos, incisos, alineas e
paragrafos utilizados na Fundamentacdo Legal dos processos inerentes ao tema. E

obrigatdrio o cadastro de pelo menos um dispositivo legal.

13
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Documentos

Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte

LEGISLAGAD Sim (g decreto-n-15760. Unica nn“

Dispositivos Legais ADICIONAR DISPOSITIVOS LEGAIS

Nenhum Dispositivos Legais Cadastrado!

= _

Figura 25: Acrescentando Dispositivos Legais na nova Legislagdo

Ao clicar em “Adicionar Dispositivos Legais”, o sistema abrird a tela

abaixo que deve ser preenchida, conforme exemplo abaixo.

CADASTRO DE DISPOSITIVOS LEGAIS

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Conforme Programa ou Convénio
2 iR I A O sim
Conteldo

A contratacdo de professores substitutos, professores visitantes e professores visitantes estrangeiros podera ser autorizada pelo dirigente da instituicao,
condicionada a existéncia de recursos orcamentarios e financeiros para fazer frente as despesas decorrentes da contratacdo e ao quantitativo maximo de
contratos estabelecido para a IFE.

Medida Prazo Prazo Prorrogavel Processo Seletivo Situagao

sim @ Nao sim @ Nao Original

CANCELAR

Figura 26: Acrescentando Dispositivos Legais na nova Legislagdo

Nos campos (Artigo, Paragrafo, Inciso, Alinea) deverdo ser informados os
dispositivos legais pertinentes a norma de contratacao tempordria de servidores que
estd sendo cadastrada, assim como no campo “Conteudo” devera ser preenchida a
descricao do texto da legislacdao, conforme exemplificado na imagem acima.

No campo “Conforme Programa ou Convénio” o jurisdicionado deverd
informar “Sim” para identificar se a autorizacdo legal da contratacdo temporaria é para
atender “Programa” ou “Convénio”. Na sequéncia, informar “Sim” ou “Ndo” no campo

“Processo Seletivo” e clicar em Salvar.

14
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CADASTRO DE DISPOSITIVOS LEGAIS

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Conforme Programa ou Convénio
10 §1° 1 A Sim
Contetido

A contratacao de professores substitutos, professores visitantes e professores visitantes estrangeiros podera ser autorizada pelo dirigente da instituicdo,
condicionada a existéncia de recursos or¢amentarios e financeiros para fazer frente as despesas decorrentes da contratacdo e ao quantitativo maximo de
contratos estabelecido para a IFE.

Processo Seletivo Situagdo

© sim Nao Origina

SANCHAR D

Figura 27: Acrescentando Dispositivos Legais na nova Legislagdo

Caso a autorizagao legal da contratacao temporaria nao seja decorrente
de “Programa” ou “Convénio”, ndo marcar “Sim” para o campo “Conforme Programa
ou Convénio” e preencher os demais campos conforme explicacdo abaixo.

No campo “Medida Prazo” é feita a opcdo de qual tipo de prazo serd
usado: Anos, meses ou dias. No campo “Prazo”, informar com o respectivo prazo, de

acordo com a opc¢do escolhida para a medida.

CADASTRO DE DISPOSITIVOS LEGAIS

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Conforme Programa ou Convénio
10 §1° | A 0O sim
Contetido

A contratacdo de professores substitutos, professores visitantes e professores visitantes estrangeiros podera ser autorizada pelo dirigente da institui¢do,
condicionada a existéncia de recursos orcamentarios e financeiros para fazer frente as despesas decorrentes da contratacao e ao quantitativo maximo de
contratos estabelecido para a IFE.

Medida Prazo Prazo Prorrogavel Processo Seletivo Situacao

sim @ Nao sim @ Nao Origina

S E

Figura 28: Acrescentando informagées do Programa ou Convénio

No campo “Prorrogavel”, informar com “Sim” ou “N3do” se ha previsdo de
prorrogacdo de prazo de vigéncia da legislacdo cadastrada. Se a opc¢ao marcada for
“Sim”, abrirdo os campos de “Medida Prorrogavel” e “Tempo Prorrogavel”. No campo
“Medida Prorrogavel” é feita a opgao de qual tipo de prazo sera usado: Anos, meses ou
dias. No campo “Tempo Prorrogavel”, informar com o respectivo prazo, de acordo com

a opcao escolhida para a medida.

Medida Prazo Prazo Prorrogavel Medida Prorrogével Tempo Prorrogavel

Ano X v 1 O sim Nao Ano v 1

Figura 29: informando prorrogagdo de prazo
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Apds clicar em “Salvar”, o sistema ira salvar o dispositivo legal cadastrado
e retornara para a tela do cadastro, onde o jurisdicionado devera clicar novamente no

botdo “Adicionar Dispositivos Legais” para realizar o cadastro de outro dispositivo.

Dispositivos Legais Adicionar Dispositivos Legais

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Programa ou Convénio Conteiido Prazo Prorrogavel Prorrogagdo Processo Seletivo  Situacdo Legislagdo Acbes

im 12 (Més) Nao Original  3990/2016
20 - I - Néo Aexecucdo de trabal.. 12 (Més) Sim 12 (Més) N&o Original  3990/2016
2 - m - Nao para substituir serv.. 12 (Més) sim 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
20 - % - Nao Atendimento a calami.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
20 - % - Nao contratagéo de profe.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
20 - VI - Nao Atender outras situa.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original  3990/2016

Salvar Rascunho

2o - I - Nao Desenvolvimento de a.. 12 (Més) Si

Figura 30: adicionando dispositivos legais

IMPORTANTE:

O jurisdicionado devera clicar no botdo “Adicionar Dispositivos Legais”,
preencher todos os campos mencionados nas figuras 7, 8 e 9, quantas vezes for
necessdario, para cadastrar todos os dispositivos legais pertinentes a legislacao

cadastrada.
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3.2 ENVIANDO LEGISLAGAO SOBRE PREVIDENCIA SOCIAL

Apds o login, na tela inicial do TCE Digital, escolha no menu lateral a

opcao “Legislacdes” ou através do icone “Legislagoes”:

RTCE Qs semies e rsmens -

ORIENTACAO TECNICA PP (g?

27 " |
AOS JURISDICIONARE
Relagdo entre despesas | :
e receitas correntes. .l ¢ >
>
| A UCITACOES, CONTRATACOES £ PARCERIAS | H +

CONSULTAS PROCESSOS FERRAMENTAS

Q Consuta de Processos
@ Consuita de intimagbes

| @ Consutta de Notificagbes

REMESSAS RECUSADAS ¢ i =
Demais encaminhamentos
REMESSA PROTOCOLO DATA UG OPCOES q

Figura 31: Enviando Legislagées no TCE Digital

5
Il

Para cadastrar uma nova Legislacdo, clique no botdo na parte superior
direita “Nova Legislacao”.

&;‘:ETE Q. Buscar servicos e ferramentas 2 9

Home / Legislacdo / Consultar

LegislagGes + NOVA LEGISLAGRO

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo
Ano Namero Data da Lei Inicial Data da Lei Final Dta. Prod. Efeitos Inicial Dta. Prod. Efeitos Final
mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy (m] mm/dd fyyyy [m] mm/dd/yyyy a
Situacao da Lei Situacgo Fluxo Assuntos Qrigem
- - . Principal @ Alteradora

PESQUISAR ‘ LIMPAR ‘

Resultado da Pesquisa

1d UA  Poder Esfera Tipo Ano  Nimero Datadalei  Dta. Prod. Efeitos Situagdo Lei  Situagdo Fluxo Origem Acoes

157  ACL  Executivo Municipal Lei Ordinéria 2013 922 18/12/2013 01/01/2013 [ vigent- (» ]

[

. n - Exibindo 1- 1 de 1 registros

Figura 32 - Nova Legislagéo no TCE Digital

Na tela seguinte, preencher os campos informativos referentes a
legislagdo que estd sendo cadastrada e clicar em “Salvar Rascunho”. Primeiramente,

preencher os Dados da Legislagdo/Normativo:

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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TCE i a
Q. Buscar servicos e ferramentas

N pIGITAL 2 >

Home / Legislacio / Cadastrar

Cadastro de Legislacao

I Dados da Legislagdo/Normativo I

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo Ano
Ndmero Data Data de Produgéo de Efeitos

mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy [m]
Ementa

Figura 33: Acrescentando nova Legislagéo - Dados da Legislagdo/Normativo

Na mesma tela, preencher os campos informativos referentes aos Dados

de Publicagao:

TCE a
Q Buscar servicos e ferramentas

L DIGITAL - N

Home / Legislaio / Cadastrar

Cadastro de Legislacao
Dados da Publicagéo

Veiculo de publicaggo Ndmero da Publicagao Data da Publicacdo Enderego Eletronico Pagina

~ mm/dd/yyyy (]

Figura 34: Acrescentando nova Legislagdo - Dados de Publicagdo

Ainda na mesma tela, a Legislacdo cadastrada deverd ser identificada de
acordo com o assunto ao qual é aplicada, por meio da opcdao “Assuntos”. No menu

“Assuntos” marque a opgao “Previdéncia Social”.

TCE a
Q Buscar servigos e ferramentas

L DIGITAL - N

Home / Legislagio / Cadastrar

Cadastro de Legislacao

Selecione:

O Contratagdo Temporéria O Licitaggo O Obras e Serv. de Engenharialj O Previdéncia Social

e s a0

Figura 35: Acrescentando nova Legislagdo — Assunto

Na tela seguinte, escolha o arquivo “PDF” da legislacdo a ser enviado,

clicando no icone abaixo:
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Documentos

Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte
LEGISLACAO Sim (pef) Nenhum arquivo selecionado - @

Figura 36: Anexando arquivo PDF de Legislagéo

Lembrando que, por forca do Artigo 35, da Resolu¢do TCE/MS n¢2
88/2018: todos os arquivos encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se

forem PDF-OCR (pesquisaveis e editaveis).

Documentos

Documento Obrigatdrio Nome do Arguivo Parte
LEGISLAGAD Sim (pen decreto-n-15760.. Unica n“
Dispositivos Legais ADICIONAR DISPOSITIVOS LEGAIS

Nenhum Dispositivas Legais Cadastrado!

Figura 37: Anexando arquivo de Legislagéo

No menu “Dispositivos Legais”, cadastrar os artigos, incisos, alineas e
paragrafos utilizados na Fundamentacdo Legal dos processos inerentes ao tema. E

obrigatério o cadastro de pelo menos um dispositivo legal.

Documentos

Documento Obrigatdrio Nome do Arquivo Parte
LEGISLAGAD Sim (per decreto-n-15760.. Unics unn

Nenhum Dispasitivos Legais Cadastrado!

— _

Figura 38: Acrescentando Dispositivos Legais na nova Legislagdo

Ao clicar em “Adicionar Dispositivos Legais”, o sistema abrird a tela

abaixo que deve ser preenchida, conforme exemplo abaixo.
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CADASTRO DE DISPOSITIVOS LEGAIS

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Situagao

10 §10 | A Original

Conteldo

sessenta anos de idade e trinta e cinco de contribuicdo, se homem, e cinquenta e cinco anos de idade e trinta de contribuicao, se mulher;

S D

Figura 39: Acrescentando Dispositivos Legais na nova Legislagdo

Nos campos (Artigo, Paragrafo, Inciso, Alinea) deverdo ser informados os
dispositivos legais pertinentes a norma de contratacdo temporaria de servidores que
estd sendo cadastrada, assim como no campo “Conteudo” devera ser preenchida a
descricao do texto da legislacdo, conforme exemplificado na imagem acima.

Apods clicar em “Salvar”, o sistema ird salvar o dispositivo legal cadastrado
e retornara para a tela do cadastro, onde o jurisdicionado devera clicar novamente no

botdo “Adicionar Dispositivos Legais” para realizar o cadastro de outro dispositivo.

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Contetdo Situacdo Legislacdo Acdes

1@ §1° | A sessenta anos de ida... Original = % REMOVER
VOLTAR SALVAR E ENVIAR PARA VALIDAGAO

Figura 40: adicionando dispositivos legais

IMPORTANTE:

O jurisdicionado devera clicar no botdo “Adicionar Dispositivos Legais”,
preencher todos os campos mencionados nas figuras 7, 8 e 9, quantas vezes for
necessario, para cadastrar todos os dispositivos legais pertinentes a legislacdo

cadastrada.
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4. ENVIANDO LEGISLACAO PARA VALIDACAO

Ap0s verificar que todos os dispositivos legais ja estdao cadastrados, clicar

em “Salvar e Enviar para Validagao”.

Dispositivos Legais Adicionar Dispositivos Legais

Artigo Paragrafo Inciso Alinea Programa ou Convénio Conteiido Prazo Prorrogavel Prorrogagdo Processo Seletivo  Situacdo Legislagdo Acbes

m 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
20 - I - Néo Aexecucdo de trabal.. 12 (Més) Sim 12 (Més) N&o Original  3990/2016
20 - 1 - Néo para substituir serv... 12 (Més) Sim 12 (Més) N&o Original  3990/2016
2 - % - Nao Atendimento a calami.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
2 - v - Nao contratagio de profe.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original ~ 3990/2016
20 - VI - Nao Atender outras situa.. 12 (Més) Sim 12 (Més) Nao Original  3990/2016

v s R

2 - I - Nao Desenvolvimento de a.. 12 (Més) Si

Figura 41: Salvando e enviando para Validagdo

Apds clicar em “Salvar e Enviar para Validagao”, serd exibida a

mensagem de confirmacdo abaixo. Clique em “Sim” para enviar para validagao.

Confirmacao

Deseja salvar e enviar para validacdo?

Figura 42: Enviando pedido de legislagdo para validagdo

Apds a confirmacdo, serd exibida a tela abaixo, na qual serd possivel
visualizar (detalhar) o pedido de cadastro de legislacdo, bem como editar ou excluir o

atual pedido, por meio dos icones destacados abaixo.
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Unidade Administ Poder Esfera Tipo

Ano Nimero Data da Lei Inicial Data da Lei Final Dta. Prod. Efeitos Inicial Dta. Prod. Efeitos Final
mm/dd/yyyy (=] mm/dd/yyyy (] mm/dd/yyyy (] mm/dd/yyyy (]

Situacdo da Lei Situacdo Fluxo Assuntos Origem

Principal & Alteradora
o ol

Resultado da Pesquisa

id UA Poder Esfera Tipo Ano  Namero  DatadaLei Dta. Prod. Efeitos Situacdo Lei Situacdo Fluxo Origem Acdes
47 DOU Executivo  Municipal LeiOrganica 2016 1234 01/01/2016 01/01/2016 o [ » ]
46 DOU Brecuivo  Municipal  LeiOrdindria 2021 1234 01/02/2021 01/02/2021 [ vigerte ]
45 DOU bBecutivo  Municipal  LeiOrdinaria 2016 3990 20/06/2016 20/06/2016 [ vigerse ] [ » ]
- Exibindo 1 - 3 de 3 registros

Figura 43: Editando cadastro de legislagdo

22
" TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul



CADASTRO DF LFGISLACAO - CADLEGIS & TCE

DIGITAL
5. VALIDANDO CADASTRO DE LEGISLAGAO

O Responsavel pela Unidade Administrativa — RUA ou o Responsavel por Atos de
Pessoal devera acessar o Sistema TCE Digital, menu “Legislagdo” e, no campo “Situacdo
Fluxo”, selecionar “Aguardando Validagao” ou ir diretamente na opg¢ao “Resultados da
Pesquisa” identificados com a situacdo “Aguardando Validacdo”:

Legislagoes

+Nowa Legislagio
Unidade Administrativa

Dita. Prod. Efeitos

o Lei o Fluxs rigem
xecutiv a ria 2016 20/05/2016 20/05/2016 [ vigente : (-]

Figura 44: Validando cadastro de legislagdo

Apds identificar o cadastro pendente de validagdo, clicar no botdo “Editar”
que ird abrir a préxima tela:
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Cadastro de Legislacdo

I Dados da Legislacéo/Normativo I

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo Ano
DOURADOS x v Executivo X v Municipal 25 S Lei Orgénica X v 2016
Nimero Data Data de Produgdo de Efeitos
1234 01/01/2016 [m] 01/01/2016 [m]
Ementa
Disp&e sobre contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporaria de excepcional interesse pablico.
I Dados da Publicagao I
Veiculo de publicagdo Numero da Publicacao Data da Publicacdo Endereco Eletrénico Pagina
Diario Oficial do Municipio X v 1234

01/01/2016 = https://www.dourados.ms.gov.br/index.php/lei-no-3990-dispoe 2

|

Assuntos

Selecione:

Contratagao Temporéria (J Licitagdo (J Obras e Serv. de Engenharia

Documentos

Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte
LEGISLACAO Sim (pdf) Nenhum arquivo selecionado

Dispositivos Legais

Artigo Pardgrafo Inciso Alinea Programa ou Convénio
2° = I

Adicionar Dispositivos Legais

Conteado Prazo Prorrogdvel Prorrogacdo Processo Seletivo

Situacdo  Legislacdo Acdes
Sim Art. 2°. A contratag... Sim Original ~ 1234/2016
» - I Sim

Art. 2°, A contratag...

Sim Original 12342016
Salvar Rascunho Atualizar/Aprovar Legislacdo

Figura 45: Conferindo o cadastro de legislagdo

O Responsavel pela Unidade Administrativa — RUA devera conferir todas as
informagdes cadastradas nos menus “Dados da Legislacdo/Normativo”, “Dados da
Publicacao”, “Assuntos” e “Dispositivos Legais”, sendo necessario, podera editar, excluir

ou clicar em “Atualizar/Aprovar Legislagdo”, para validar o cadastro de legislagdo.

O sistema exibira a tela de confirmacao:

Confirmacao

Deseja Atualizar/Aprovar a Legislagdo?

o

Figura 46: Confirmando a validagdo do cadastro de legislagdo

Apds validada, o sistema automaticamente mudara a situagao para “Validada”.
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A opgao “Versionar” deve ser utilizada para indicar as alteragdes nas

legislagdes ja cadastradas e validadas pelo Responsavel por Unidade Administrativa -

RUA. Ao clicar em versionar, serdao exibidas trés modalidades de versionamento:

correcao, alteragdo e revogacao. Cabe ao Procurador Operacional (PO), pessoa

nomeada pelo RUA através de vinculo com permissdo de acesso e envio de arquivos nos

sistemas especificos do TCE/MS, realizar as correcGes/alteracGes/revogac¢des quando

necessarias, devendo estas a¢des serem validadas pelo RUA.

Unidade Administrativa

Numero

Data d

Poder

a Lei Inicial Data da Lei Final

Esfera Tipo

Dta. Prod. Efeitos Inicial Dta. Prod. Efeitos Final

mm/dd/yyyy B mm/dd/yyyy B mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy B
Situacdo da Lei Situagdo Fluxo Assuntos Origem
- — - Principal @ Alteradora

Resultado da Pesquisa

Id UA Poder Esfera Tipo Ano Nuimero Data da Lei Dta. Prod. Efeitos Situacdo Lei Situacdo Fluxo Origem Acbes

47 DOU Legisiativo  Municipal ~ Lei Organica 2016 1234 01/01/2016 01/01/2016 [ vigeme } [ » ] u
46 DOU Legislavo  Municipal ~ Lei Ordindria 2021 1234 01/02/2021 01/02/2021 [ vige= }
45 DOU Legisktivo  Municipal  LleiOrdindria 2016 3990 20/06/2016 20/06/2016 [ vigent= ] o

. - » Exibindo 1 - 3 de 3 registros

Figura 47: Versionando legislagdo

SELECIONE O TIPO DE VERSIONAMENTO:

Correcdo

Alteracdo

Revogacdo

FECHAR

Figura 48: escolhendo o tipo de Versionamento

O Versionamento do tipo Correg¢ao serve para corrigir erros na Legislacdo

cadastrada anteriormente no sistema CADLEGIS. Preencher com as correcdes e clicar em

“Salvar Versionamento”. Serd possivel reenviar o arquivo PDF da Legislacdo, bem como

editar os Dispositivos Legais. Também é possivel verificar o histdrico de alteracgdes,

clicando no icone B

&P
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Home / Legislagio / Versionamento

Versionamento - Correcao

Dados da Legislagéio/Normativo

Unidade Administrativa Poder Esfera Ano
DOURADOS X w Executivo X v Municipal B X v 2016
Ndmero Data Data de Producéo de Efeitos
3990 06/20/2016 (m} 06/20/2016 [m]
Ementa
Disp&e sobre contratacéo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporaria de excepcional interesse plblico.
Dados da Publicagao
Veiculo de publicacdo Numero da Publicacdo Data da Publicacio Enderego Eletrénico Pagina
Diario Oficial do Municipio X v 100 06/20/2016 [m] https://www.dourados.ms.gov.br/index.php/lei-no-3990-dispoe 2

Assuntos

Selecione:

Contratagao Temporaria (J Licitaggo (J Obras e Serv. de Engenharia

Documentos
Documento Obrigatério Nome do Arquivo
LEGISLACAO Sim (pdf) Legislacao.pdf Ena

Dispositivos Legais

Adicionar Dispositivos Legais

Artigo Paragrafo Inciso

20 = I

2° - I

Alinea Programa ou Convénio Contetido Prazo  Prorrogavel  Prorrogacéo
Nao Art. 2°. A contratag... 1(Ano)  Sim 1 (Ano)
Nao Art. 2°. A contratac... 1(Ano) Sim 1 (Ano)

Figura 49: Versionamento do tipo Corre¢éo

Situacdio  Legislacdo Acbes

Original  3990/2016
Original ~ 3990/2016 B

Voltar  Salvar Versionamento

O Versionamento do tipo Alteragao serve para atualizar os dispositivos

legais em decorréncia de alteracdes normativas. Preencher com as alteracdes e clicar

em “Salvar Versionamento”. Sera possivel reenviar o arquivo PDF da Legislagdo, bem

como editar/revogar partes dos Dispositivos Legais. Também ¢é possivel verificar o

histérico de alteragdes, clicando no icone a

&
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I Versionamento - Alteragéol

Lei Principal

Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo Ano
DOURADOS Executivo Municipal Lei Ordinaria 2016
Nimero Ementa
3990 Dispde sobre contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporéria de
excepcional interesse puiblico.

Dados da Legislagdo/Normativo
Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo Ano

DOURADOS X - Executivo X v Municipal X v Lei Orgénica - 2016
Nimero Data Data de Produgao de Efeitos

3990 mm/dd/yyyy 0 mm/dd/yyyy -
Ementa

Dispde sobre contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Dados da Publicagdo

Vefculo de publicagao

Didrio Oficial do Municipio

Assuntos

Nimero da Publicagado Data da Publicagdo Enderego Eletrénico

X v 1234 mmy/dd/yyyy ]

Péagina

Selecione:

Contratacio Temporéria (J Licitacdo ([ Obras e Serv. de Engenharia

Documentos
Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte
LEGISLACAO Sim (pdh Legislacao.pdf E
Artigo Paragrafo Inciso Alinea Programa ou Convénio Contetido Prazo Prorrogéavel Prorrogacdo Processo Seletivo Situacdo  Legislacdo Acdes
20 = | = Nao Art. 2°. A contratac..  1(Ano) Sim 1 (Ano) Néo Revogada  1234/2021 a
2 - 1 - No Alteracdo 1(Ang) Sim 1 (Ano) Néo Alterada  1234/2021 a

Figura 50: Versionamento do tipo Alteragdo

Voltar Salvar Versionamento

O Versionamento do tipo Revogagdo serve para revogar um ou mais

dispositivo legal cadastrado. Preencher com os dados da nova legislacdo que revogou a

anterior e clicar em “Salvar Versionamento”. Sera possivel enviar o arquivo PDF da nova

Legislagao.
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Lei Principal Detalhar Lei Pri
Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo
DOURADOS Executivo Municipal Lei Ordinéria
Nimero Ementa
3990 Dispde sobre contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporéria de

excepcional interesse puiblico.

Dados da Legislagdo/Normativo
Unidade Administrativa Poder Esfera Tipo

DOURADOS X - Executivo X v Municipal X v Lei Orgénica - 2016
Nimero Data Data de Produgao de Efeitos

2345 mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy -
Ementa

Dispde sobre contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Dados da Publicacdo

Veiculo de publicacio Nimero da Publicacao Data da Publicacio Endereco Eletronico Pagina
Didrio Oficial do Municipio X v mm/dd/yyyy (]
Assuntos

Selecione:

Contratagdo Temporaria (J Licitaggo [ Obras e Serv. de Engenharia

Documentos
Documento Obrigatério Nome do Arquivo Parte
LEGISLAGAO Sim (pdf) Nenhum arquivo selecionado E

Dispositivos Legais

Artigo Paragrafo  Inciso Alinea Programa ou Convénio Contelido Prazo Prorrogével Prorrogagido
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