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1. Introdugdo

O sistema e-Contas é responsavel pela coleta de dados contabeis e informacgGes de gestdo

fiscal e contabil.

Recebe eletronicamente as prestacdes de contas anuais compostas do Orgamento Programa
(OP), Contas de Gestdo e de Governo, além dos relatorios de gestdo fiscal (RREO e RGF) e Fiscalizagdo

da Receita.

Seguem os principais conceitos que envolvem o envio destas presta¢des de contas anuais:

Unidade Administrativa: segmento da administragao direta a qual a lei orgamentaria
anual ndo consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes para executar
seus programas de trabalho.

Unidades Gestoras: a unidade orcamentaria ou administrativa investida de poder para
gerir créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros, proprios ou sob
descentralizagao.

Unidade Or¢amentaria: o agrupamento de servigos subordinados ao mesmo 6rgdo ou
reparticdo a que serdo consignadas dotacoes proprias (Art. 14 da Lei n2 4.320/64).

Prestacdao de Contas Anual de Governo: conjunto de informacdes que abrangem, de
forma consolidada, a execugdo dos orcamentos de todos os poderes, orgdos e
entidades do respectivo ente publico federado, visando demonstrar os resultados
alcancados no exercicio, em relacdo as metas do planejamento orcamentario e fiscal e
ao cumprimento dos limites constitucionais e legais, para julgamento do Poder
Legislativo, sobre as quais o Tribunal de Contas emite parecer prévio.

Prestacdo de Contas Anual de Gestdo: prestacdo de contas enviadas ao TCE/MS, para
fins de verificacdo da regularidade da gestdo direta de recursos publicos e julgamento
da gestdo dos responsaveis por bens, dinheiros e valores publicos durante o exercicio
financeiro inclusive de Prefeitos e Governador, quando atuarem como ordenadores de
despesas, conforme o disposto no inciso Il do art. 71 da Constituicdo da Republica.
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2. Conhecendo o Or¢amento Programa - (OP)

O Orgamento Programa foi criado no Brasil pelo Decreto-Lei n2 200, em 1967, compde-se de
trés instrumentos: o Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e a Lei
Orcamentaria Anual - LOA.

O PPA tem como funcdo estabelecer as diretrizes, objetivos e metas de médio prazo da
administracao publica.

Cabe a LDO, anualmente, enunciar as politicas publicas e respectivas prioridades para o
exercicio seguinte. A LOA cabe estimar a receita e fixar a programacio das despesas para o exercicio
financeiro.

Assim, a LDO, ao identificar no PPA as acdes que receberdo prioridade no exercicio seguinte,
torna-se o elo entre o PPA, que funciona como um plano de médio-prazo do governo, e a LOA, que é
o instrumento que viabiliza a execucdo do plano de trabalho do exercicio a que se refere.

De acordo com a Constituicdo Federal, o exercicio da funcdo do planejamento é um dever do
Estado, tendo cardter determinante para o setor publico e indicativo para o setor privado.

Assim, o planejamento expresso no Plano Plurianual assume a forma de grande moldura legal
e institucional para a a¢do nacional, bem como para a formulagdo dos planos regionais e setoriais.

As Unidades Gestoras contempladas no Orcamento Programa deverdo remeter ao Tribunal de
Contas as Prestacdes de Contas Anuais de Gestdo, seja com ou sem movimentacao.

Caso haja extingdo, inclusdo, alteracdo ou fusdo de unidades gestoras, o Gestor responsavel
devera solicitar atualizacdo cadastral, no sistema e-CJUR, nos moldes e prazos definidos pelo Manual
de Pecas Obrigatodrias, combinado com art. 23 da LC n2 160/2012.

O envio do Orgcamento Programa requer a assinatura do chefe do Poder Executivo, Prefeitos,
no ambito municipal e do Governador, no ambito estadual e do Responsavel Contabil ou
Responsavel pelo Orgamento.

A insercdo de dados falsos, a omissdo de informacgdes, o0 mau uso da senha de acesso, com o
fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano, configura infracdo
penal, nos termos do artigo 313-A do Cdédigo Penal Brasileiro.
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3. Realizando Envio do Or¢amento Programa - (OP)

3.1 Acessando o Sistema

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal do Jurisdicionado e-Contas, no

link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.
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Figura 1: Portal do Jurisdicionado e-Contas
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3.2 Acessando o Sistema no TCE-Digital

Na tela de identificacdo do usuario, é necessario informar o login (nimero de CPF) e a senha

para entrar no sistema, conforme cadastrado no sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

— ™
“/ | N&o sou um robé 1S
reCAPTCHA

Prvacdade - Temos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 2: Identificagdo do Usudrio

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

[ Né&o sou um robd s 4
reCAPTCHA
Frvacidate - Termas

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 3: Login com Certificado Digital
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ApOds a autenticagdo o usudrio serd direcionado para a tela inicial do sistema TCE-Digital que

apresentara varias funcionalidades:
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mai0 | Portaria STN n° 831-2021 & Nota Técnica SEI n° 213922021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022
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Figura 4: Tela Principal

Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Op¢Oes agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servicos e Ferramentas disponiveis;

Area de Identificagdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagoes);

Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

Menu Temadtico de Opgles (Horizontal): Menu de Opg¢des para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certiddes;

Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

Area para apresentagdo do Calendario Informativo;

Acesso rapido a servigos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de Intimagdes,
Consulta de Notificagdes, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais encaminhamentos,
Denuncias, integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e Jurisprudéncia.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
\.) Estado de Mato Grosso do Sul 7



ORCAMENTO PROGRAMA - OP & TCE

DIGITAL

O icone de alerta El demonstrard os comunicados e as intimagdes emitidos:

COMUNICADOS ©

INTIMACOES @

Figura 5: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrira uma tela “QUADRO DE AVISOS” contendo um

resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVEO

Figura 6: Quadro de Avisos

Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na opcao “Ver todos”. O sistema ird
direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que deseja consultar

selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do arquivo:

NI O 20

Comunicados
RELATORIO RESUMIDO .

RELATORIO DE GESTAO ...

Data Finalidade] Deserigso

ORGAMENTO PROGRA..
2052021 ORGAMEN] Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC. Smbito Municpal e Estadual - Conceito de Sistema Unico

CONTAS DE GOVERNO (.

———
CONTAS DE GOVERNO (8G CONSOLIDADO) Dnulgagso de Nota Técnica SIAFIC. dmbito Municipal  Estadual - Conceito de Sistema Unico

28/05/2021 CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALIZADO) Drulgagio de Nota Tecnica SIAFIC. 3mbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
28/05R2021  BALANCETES CONTABES (SICON) Divulgagio de Nota Técrica SIAFIC. 3mbito Municipal o Estsdual - Conceito de Sistema Unico
13052021 ORGAMENTO PROGRAMA (OF) Portana STN 1 831-2021 & Nota Técnica SEl n° 21382-2021 - Novo Ementiro de Recedts - Exerccio 2022

Figura 7: Lista de Comunicados por Finalidade

O usudrio tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimag¢bes emitidas pelo Tribunal de

Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2 de Processo, entre outros:

RIIEE Qs 20

1S

CAMPO GRANDE = ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL =

Figura 8: Tela de Consulta de Intimagbes
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3.3 Enviando o Relatoério de Or¢camento Programa

Apds autenticar-se no sistema o usudrio sera direcionado para a tela seguinte onde

encontrara dois “menus” de acesso: um lateral (retratil) e outro horizontal.

No menu lateral selecionar a op¢do “Areas Teméticas”, em seguida “Contas de Governo e de

Gestao”, por fim, selecionar a opcdo “Orgamento Programa”:

&TCE Q. Buscar servicos e ferramentas

oIGITAL

42  Portaria STN n° 8312021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022

malo | Portaria STN n° 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022

ma aria STN i° 831-2021 € Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementirio de Receita - Exercicio CONTRATAGOES
EMERGENCIAIS

COVID-19
CORONAVIRUS

>

= ams!

citages, contratagdes, 4 contratag3o de obras e

30 e de govemo da
ual e municipal

| 8 ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA A LICITACOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS | & OBRAS, SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO
IENTE

tio e contratago pdblica da area da

| & LEGISLAGOES

e contratagdo piblica da drea de I o

Envio e consulta de documentos Envio e consulta de lagislagdes
CONSULTAS PROCESSOS FERRAMENTAS
~ Acesso ripido a servigos, links e ferramentas

Digite o nimero do processo que deseja consultar

Figura 9: Menu de Acesso Lateral

No menu horizontal selecionar a opg¢do “Contas de Governo e Gestdo”, o usudrio serd

direcionado para a tela seguinte:

*TI:E Q  Buscar servigos e femamentas

DIGITAL

12  Portaria STN n°831-2021 e Nota Técnica SEi n° 21392-2021 - Nove Ementario de Receita - Exercicio 2022

Maia | Portaria 5TH n* £31-2021 & Nota Tecnica SEI n* 21382-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022

201 . b - CONTRATAGOES
EMERGENCIAIS

i ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA /% LICITAGOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS - gFU‘Sr erERV\C.GS DE ENGENHARIA E MEID

Documentos de gestao de licitagles. contratagdes
parcerias & despesas publicas

I b LEGISLAGDES

I + saupE I ws EDUCACAD 1 [ DOCUMENTOS

Figura 10: Menu de Acesso Horizontal

E para realizar a prestacdo de contas ou consultas de remessas do Orcamento Programa,

continue o processo, selecionando a op¢do “Opc¢do Orcamento Programa (OP) no menu horizontal”:

%TCE Q. Buscar servicos e ferramentas
< o

Home / Contas de governo e gestio

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO

B RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO B RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) FISCALIZACAO DE RECEITAS (FR)
ORGAMENTARIA (RREO)

Envio das Prestacde:
Governo — C

Figura 10.1: Menu de Acesso Horizontal

( ) TRIBUNAL DE CONTAS 9
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3.4 Opgao de Envio

Apds realizar o login no Sistema e-Contas e selecionar a finalidade “Or¢camento Programa (OP)”
sera exibida a tela “Gerenciamento de Periodo” onde devera ser selecionada a op¢do de envio “Em
Equilibrio”, para Receitas e Despesas aprovadas em igual valor, ou a opcao “Em Desequilibrio” para

Desequilibrio entre Receitas e Despesas, conforme figura abaixo:

&LE.E Q  Buscar senvios e feamentas ﬂ @

Home / Contas de Govemo e de Gest3o

Orcamento Programa

Listagem de Periodos

-
Unidade Gestora
+
na
Unidade Gestora Habitantes
@ PMIPA - PARAISO DAS AGUAS 5654
10 & | registros por pagi [..l.: i

Orcamento Programa

Figura 11: Selecionando a Opgdo de Envio

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.5 Gerenciamento de Periodo

Apds selecionar a opg¢do de envio, deverd ser realizado o gerenciamento do periodo a ser
enviado, para isso selecione o “exercicio” que deseja enviar o OP e o periodo “anual”. Na sequéncia
cligue no botdo “Gerenciar”, conforme figura abaixo:

RelCE

Home / Contas de Governo e de Gest:

Orcamento Programa

Listagem de Periodos

Unidade Gestora

Portaria/Periodo
5.654
2022 ¢ Anual ¢ -
i

Orgamento Programa

erm

Figura 12: Gerenciamento do Periodo de Envio

3.6 Sele¢do das Unidades Gestoras contempladas no Or¢amento Programa

Apds selecionar o periodo e clicar no botdo gerenciar, o jurisdicionado sera direcionado para a
tela abaixo, onde serdo listadas todas as unidades gestoras cadastradas no sistema e-CJUR, tanto
extintas como validadas, para que o gestor identifique (marque) quais unidades gestoras foram

contempladas no Orgamento Programa e depois clique no botdo “OK”:

C Y — 20

Orgamento Programa

}

) B 2R+ P

Q
Q
>

B O 9w

B W B

Figura 13: Marcando as Unidades Gestoras Contempladas no OP

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.7 Importag¢ao de Dados em Arquivo XML

Apds selecionar as unidades gestoras que foram contempladas no Orgamento Programa e
clicar no botdo “OK”, o jurisdicionado serd direcionado para a tela de anexos, onde sera possivel
realizar a importac¢do de seus anexos.

Os icones em vermelho significam a existéncia de algum erro de importagdo ou que o arquivo
ainda ndo foi importado.

Nesta tela, apds a selecdo do arquivo, serdao exibidas inconsisténcias se por ventura existirem.

Primeiro realize o envio dos Anexos por Unidade Gestora (UG), contempladas no Orcamento

Programa:

e LOA - Anexo 2 - Demonstrativo da Receita Segundo as Categorias EconOmicas e Natureza
da Despesa (XML 14).
e LOA - Anexo 6 - Programa de trabalho por Orgdo e Unidade Orcamentdria, detalhado por

Projeto e Atividades (XML 17).

Para envio dos anexos por UG (unidade gestora), clique na combo e selecione uma a uma das

UG’s que foram contempladas no Or¢camento (individualmente):

NS @ 26

PIVI/IOCK = XOCOOOCOOOO0L0

Lo co 202 Y e soas

Figura 14: Selecionando a UG para Envio do Anexo por UG

Observacao: E necessdrio seguir a ordem da lista.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Ao selecionar a Unidade Gestora, clique no botdo “Adicionar Arquivos”, conforme a imagem abaixo:

NIE s a0

jeno e de Gestio

Orcamento Programa
PM/XXX - XXXXXXXXXXXX «~ VOLTAR PARA A TELA DE GEREN

Publicagio | p Entr Envi Rem

$ & (*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.
WA Unidade Gestora
QU FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS v
B i
s 4
ADICIONAR ARQUIVOS Mo
] 2,
B SOMB
Nenhum arquivo adicionado.
IMPORTAR XML
Figura 15: Enviando o Arquivo XML por UG
. ez ~ . . . . “ s,
O sistema exibira a tela de sele¢do do arquivo; localize o XML e clique em “Abrir”:
« ~ 1 | > tste Computador > Discolocal (C) > ORCAMENTO PROGRAMA v v O Pesquisar ORCAMENTO PRO...
Organizar = Nowva pasta E- W @
o 20211204 # % Nome - Data de modificagio Tipo Temanho
e BSOS L I & CM_PA_301488 I 14/01/2022 08:06 Arguivo XML 1210 K8
~- Google Drive (G) * [ PDFTESTE 14/01/2022 09:44 Documento do Ado. 103 K8
@ ORGAMENTO PROGRAMA &/ PM_PA_301178 PORUG NAO_CONSOLIDADO .. 14/01/2022 08:06 Arquivo XML 489 KB
o SOLANGE
o TELAS CAPTURADAS
o XML

W! Microsoft Word
@ OneDiive - Personal

= Este Computador

I Area de Trabalho

4 Documentos

¥ Downloads

= Imagens

& Musicas

8 Objetos 3D

B videos

~x Backup Denis Souza (\\10.10.61.199) (B

. Disco Local (C)

Nome do arquivo: v

Todos os arquivos

Ferramentas ¥ Cancelar

Figura 15.1: Selecionando o Arquivo XML da UG

Na sequéncia, clicar em “Importar XML":

TCE e X
%,,ﬂ,m Q. Buscar servigos e ferramentas 20

jome / Contas ck

0 & de Gastio

QOrcamento Programa
PM/XXX - XXXXXXXXXXXX

i e 2022 ) siuagia vera

Publicagso Docur

GERENCIAMENTO DE P

(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracao de Inocorréncia de Movimenta.
Unidade Gestora

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS

Arquivo adicionado AcBes
CM_PA_301488.xml x
Figura 16: Importando Arquivo XML
TRIBUNAL DE CONTAS 13
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Depois de realizar a importacdo dos XMLs por Unidade Gestora (UG), contempladas no
Orcamento Programa, selecione a unidade administrativa (MUNICIPIO para a esfera Municipal; e

GOVERNO para esfera Estadual):

o
vicos e ferramentas a0

RETCE  Q suser

Home / Contas de Governo e ¢

Orcamento Programa
PM/XXX - XXXXXXXXXXXX - —

caggo | Documentos | Entrega Env Remessas

(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora
MUNICIPIO =
2.

ADICIONAR ARQUIVOS P ‘
i

2ZIP. XML

Nenhum arquivo adicionado.

IMPORTAR XML

Dara do viltima unload: lirima i 14/01/2022 105624

Figura 17: Importando Arquivo XML

Na sequéncia, clicar no botdo “Adicionar Arquivos” e buscar o arquivo XML que contém

todos os outros anexos do bloco de documentos do Orgamento Programa.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
L) Estado de Mato Grosso do Sul 14
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3.7.1 Arquivo XML Contendo Inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado podera

visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”:

N XML: 14 - LOA - ANEXO 2 - DEMONSTRATIVO DA RECEITA SEGUNDO AS CATEGORIAS ECONOMICAS E NATUREZA DA DES!

Nome Enviado Grupos Linhas Colunas Validacbes Acdo
CAMARA MUNICIPAL DE PARAISO DAS AGUAS @ (] ) o ] Q
FUNDEB-FUNDO DE MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E DE VALORIZACAO DOS @ (] [x] [x] (x]
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO DE PARAISO DAS AGUAS
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS ] @ [} (x] [ ]
FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAQ DE INTERESSE SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS-MS (] (] [x] (] (<}
FUNDO MUNICIPAL DE INVESTIMENTOS SOCIAIS DE PARAISO DAS AGUAS @ [x} [x} (x]
FUNDO MUNICIPAL DE PROTECAO A INFANCIA E ADOLESCENCIA DE PARAISO DAS AGUAS-MS (V] [ (] [x] (x]
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE PARAISO DAS AGUAS © (] [x} (<} (]
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO DAS AGUAS ) (] (] (x} (]
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE PARAISO DAS AGUAS V] @ (%] [} (]
Figura 18.1: Inconsisténcia de Arquivo XML
RETCE  Q suscarservios e femamentas
10 LDO - Anexo 8 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das Despesas Obrigatérias de o ]
Carater Contin o
1 LDO - Anexo 1 - ARF - Anexo de Riscos Fiscais, Demonst de Riscos Fiscals e Providéncias (] (] (] () @ Q
12 LOA - Sumdrio Geral da Receita por Fontes e das Despesas por Fungdo do Governo © ] o (] © Q
13 LOA - Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas @ (] ] ] (] Q
14 LOA - Anexo 2 - Demonstrativo da Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa (] (] (] (] ] Q
15 LOA - Quadro Discriminativa da Receita por Fontes e respectiva Legislacio @ (] o 4 o Q
16 LOA - Quadro das Dotagges por Orgdos do Governo: Poder Executivo e Poder Legislativo © ] ] ] ] Q
17 6 - Programa de trabalho por Orgdo e Unidade Qrgamentaria, detalhado por Projeto e Atividades (] (] (V] (] () Q
18 nas e Subprogramas por Projetos e Atividades (] (] ] ] ] Q
19 c0es, Programas e Subprogramas, conforme o Vinculo com 0s ] ] V] (] © Q
20 tivo das Despesas por Orgao e Fungges (] (] V) e ] Q
B 21 strativo do Programa Anual de Trabalho do Governo em termos de Realizagdo de Obras e de (] (-] (] o (] Q
L 23 as Explicativas de Evolugao da Receita e da Despesa Evidenciada em Notas Explicativas (] ] -] Q
2 35  Loa <] o

Geral - Resumo Geral da Despesa Segundo as Categorias Econdmica

(=]

Figura 18.2: Inconsisténcia de Arquivo XML
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3.7.2 Arquivo XML Sem Inconsisténcias

N3do havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado

devera importar os arquivos PDF.

m LEE QU Buscar servicos e ferramentas
/

e Governa e de Gestio

Orcamento Programa
PM/XXX - XXXXXXXXXXXX
Situagao: Aberia

Publicagio | Documentos | Entregas

RIODO

[_| PDF

Unidade Gestora
MUNICIPIO

o

ADICIONAR ARQUIVOS

(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

Nenhum arquivo adicionado.

IMPORTAR XML

Data do tltimo upload: Ultima importacao: 14/01/2022 19:56:24 -

XML Documentos XML

2 LDO - Anexo 1 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Metas Anuais

3 LDO - Anexo 2 - AMF - Anexo de
Exercicio Anterior

etas Fiscais, Demonstrativo de tas Fiscais do

iag30 do Cumprimenta das M

4 LDO - Anexo 3 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores

5 LDO - Anexo 4 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de E\m\u{ﬁr\ do Patriménio Liguido

6 LDO - Anexo 5 - AMF = Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicagao dos Recursos Obtidos com a
Alienagio de Ativos

7 LDO - Anexo 6 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Avaliacdo da Situagdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores

9 LDQO - Anexo 7 - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonsts

0 da Estimativa e Compensacao da Renlincia de Receita

0 LDO - Anexo B - AMF - Anexo de Metas Fiscais, Demonstr.
Carater Continuado

0 da Margem de Expansio das Despesas Obrigatorias de

n LDO - Anexo 1 - ARF - Anexa de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

12 LOA - Sumario Geral da Receita por Fontes e das Despesas por Fungao do Governo

13 LOA - Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas

14 LOA - Anexo 2 - Demonstrativo da Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa

15 LOA - Quadro Discriminativo da Receita por Fontes e respectiva Legislagao

1% LOA - Quadro das Dotagdes por Grgios do Governo: Poder Executivo e Poder Legislativo

17 LOA - Anexo 6 - Programa de trabalho por Orgiio e Unidade Orgamentaria, detalhada por Projeto e Atividades

18 LOA - Anexo 7 - Demonstrativa de Fungoes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades

19 LOA - Anexo & - Demonstrativa de Despesas por Fungdes, Programas e Subprogramas, conforme o Vinculo com os
Recursos

20 LOA - Anexo 9 - Demonstrativo das Despesas por Orgao e Funées

21 LOA - Quadro Demonstrativo do Programa Anual de Trabalho do Governo em termos de Realizagio de Obras e de
Prestagdo de Servicos

23 LOA - Tabelas Explicativas de Evelugdo da Receita e da Despesa Evidenciada em Notas Explicativas

35 LOA - Anexo 2 - Consalidagio Geral - Resumo Geral da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas

Enviado Grupos Linhas Colunas

(]

(]

o o

O 0 9 0 0 o

(<]

[]

®

o

(<]

e 0 0 0 0 0 o0 O o

(]

(]

Q

O 0 9 0 0 o

(]

(]

(]

O 0 0 0 @ &9 0 @@ 0 9

(<]

/alidagges Agso

]

o

O 0 0 0 0 0 0 0 0 o

Q

L P L O LOLLLLLLLL 99999999%

Figura 19: Arquivo XML sem Inconsisténcia
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Ao clicar na lupa para visualizar os anexos por UG (exemplo: XML 14), o sistema exibira a tela
abaixo, evidenciando que todas as unidades gestoras contempladas no Orcamento Programa foram

importadas com sucesso:

N° XML: 14 - LOA - ANEXO 2 - DEMONSTRATIVO DA RECEITA SEGUNDO AS CATEGORIAS ECONOMICAS E NATUREZA DA DESPESA

Nome Enviado Grupos Linhas Colunas Validagbes Acao

CAMARA MUNICIPAL DE PARAISO DAS AGUAS Q

FUNDEB-FUNDO DE MANUTENGAQO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAQ BASICA E DE VALORIZAGAQ DOS
PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO DE PARAISO DAS AGUAS

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS

FUNDO MUNICIPAL DE HABITAGAO DE INTERESSE SOCIAL DE PARAISO DAS AGUAS-MS
FUNDO MUNICIPAL DE INVESTIMENTOS SOCIAIS DE PARAISO DAS AGUAS

FUNDO MUNICIPAL DE PROTECAO A INFANCIA E ADOLESCENCIA DE PARAISO DAS AGUAS-MS
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE PARAISO DAS AGUAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO DAS AGUAS

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE PARAISO DAS AGUAS

PO OL O L L O L

CANCELAR

Figura 20: Arquivo XML sem Inconsisténcia nos Anexos por UG

TRIBUNAL DE CONTAS 17
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3.8 Importacdo de Dados em Arquivo PDF

NIE B 20

Orcamento Programa
PIVI/XXX - XXXXXXXXXXXX
[Anuai e 2022

Unidade Gestora * Documento * Ry
MUNICIPIO 3 | oficio de encaminhamento do Planejamento Orgamentirio S °

o

ADICIONAR ARQUIVOS \‘,—

N

Nenhum arquivo adicionado

[ Particionado

Enviado  Agdo

Oficio de d (o] io

[x]

Comprovante de Publicagio do PPA
Lei que institui ou altera 0 PPA
26 Lei que autorize a inclusdo no PPA, no caso de investimentos cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro
Revisdo do PPA e seus documentos
29 Leide Diretrizes Orgamentdrias
Relatdrio contendo as metas e agdes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua referéncia no texto da lei
30 LeiOrgamentéria Anual
Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD
32 Quadro demonstrativo da Receita e Planos de Aplicagao dos Fundos Especiais
Descrigdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva legislagdo
Documentos Complementares, se houver

Comprovante de Publicagdo da LDO

©00000000O0O0O0CO0GO

Comprovante de Publicagao da LOA

Figura 21: Importando Arquivos no Formato “PDF”

Ao clicar no menu “Documentos PDF”, sera possivel realizar a importagdo dos documentos no
formato PDF. Em seguida, clique no botdo “ADICIONAR ARQUIVOS”.

Importante: de acordo com a Resolu¢do TCE/MS n2 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos
encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e

editaveis)".

Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel;

- O idioma do texto pesquisavel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrdo ISO (codificado em
ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteragao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extra¢ao de paginas.

Ao clicar no botdo “Particionado” na tela de envio de PDFs, o jurisdicionado podera enviar

mais de um arquivo no formato PDF e o sistema realizara a juncdo dos PDFs enviados, mantendo a

TRIBUNAL DE CONTAS 18
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orientacdo original das paginas (retrato ou paisagem), e o total de arquivos PDFs importados nao

deverd ser superior a 50 MB.

Selecionar individualmente os arquivos no formato “PDF”, e depois clicar no botdo “Importar”

para realizar a importacdo\carga do arquivo desejado.

Apds a importacdo de todos os arquivos no formato PDF, serd possivel visualizar o documento

importado clicando na lupa, conforme figura abaixo.

RETCE  [Q bemacseniors aramee 20

Orgamento Programa

PV 200K - J00000000000(

rED

b ?
Particionada
E AgH
Oficia de encaminhamenta do Planejaments Orgamentrio LI
v

Comprovante de Publcagao do FRA (-] O,*
Lei que institui ou altera o FRA (] Q
Lei que autorize 3 inchesda no PPA, no caso de investimentoss cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro (] Q
Revisio do PPA & sews documentos ] Q
Lei de Diretrizes Orgamentarias ] Q
Relatdrio contendo a5 metas e agbes priorizadas para o exercitio a que se refere, ou sua referdngia no texto da bei (] Q
Lei Orgamentiria Anual (] Q
Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD [} Q
Quadro demonstrativo da Receita e Plancs de Aplicacio dos Fundos Especiais ] Q
Descric de cada unidade administrata, suss pringpas respectiva legulicio ] Q
Documentos Complementares, se houver L} Q,
Comprovante dé Publicasss da LDO ] Q
Comprovante de Publicagio da LOA (] Q

Figura 22: Arquivos Importados com Sucesso

Caso o gestor necessite realizar a substituicio do PDF anteriormente enviado, deverd inserir

novo arquivo e solicitar a importacdo deste. O sistema ira realizar a substituicdo do arquivo PDF.

TRIBUNAL DE CONTAS 19
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3.9 Cadastrar Dados de Publicagao

Para informar os dados da publicacdo, clique sobre o menu “Publicagdo”, em seguida no botdo

“Informar Publicagdao” e o sistema exigira a informacgao dos dados de publicacdo do PPA, LDO e LOA.

Or¢amento Programa
PM/XXX — XXXXOOXXXXX'XX

TESTE DE PREENCHIMENTO DO CAMPO OBSERVAGAO @

Estou ciente que 05 dados da Publicacdo n3o poderdo ser alterados apds gravades *

Figura 23: Cadastro dos Dados de Publicagdo do PPA, LDO e LOA

Apds preencher os dados de publicagdo, o sistema exibira a listagem para visualizacdo das

informacoes:

TCE e . 3
&nmm Q  Buscar servicos e ferramentas a0

e / Contasde Go

verno e de Gestio
Orcamento Programa
PIM/XXX - XXXXXXXXXXXX

Publicagio | Documentc Entrega: Envic

ARA A TELA DE GERENCIAMENTO DE PERIODO

Meio de Publicacdo Local Data

Didrio Oficial DOU/MS 13/01/2022

Figura 24: Visualizar os Dados de PublicagGo do PPA, LDO e LOA

TRIBUNAL DE CONTAS 20
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3.10 Envio para a Conferéncia dos Documentos

Assim que as importagGes forem realizadas com sucesso, serd possivel realizar o
encerramento do periodo de entregas da finalidade de prestacdo de contas, clicando no botdo

“ENCERRAR PERIODO” para seguir as proximas etapas do encerramento, conforme imagem ilustrada

abaixo:
TCE AT T8 & T ae e :
LA — 20
QOrcamento Programa
PM/XEX - KEXXENXXNX XN
R
(*)5e ndo houver valores ainformar no docurmento XML, justificar por Declaragio de Inocorréncia de Movimento.
Unidade Gestora
MUNICIPIO o
ADICIONAR ARQUIVOS
0 adickonado.
IMPORTAR XML
Data do tiltimo upload: Ultima importago: 14/01/2022 19:56:24 -
Enviado Grupos Linhas Colunas Validagdes Ago
strativo de Metas A (-] (-] < L] [} Q
-] (-] o (-] Q,
(-] -] o o (-] Q
o o -] L o Q
C (] (] (] (] ] Q,

Figura 25: Realizando o Encerramento e Envio para Conferéncia dos Dados

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.11 Conferéncia dos Dados Importados

O sistema apresentara uma tela para realizar a conferéncia dos documentos antes do
encerramento. E a conferéncia dos documentos deverd ser realizada na ordem estabelecida pelo

Manual de Pecas Obrigatérias, clicando no botdo & para visualizar os documentos:

NIE @ . 3

PV 300K - 300000000000
[nast éo 2022 | scuacho: abaio |

Al
™

L

Figura 26: Realizando a Conferéncia dos Dados Importados Antes do Envio Definitivo da Remessa

Apods realizar toda a conferéncia dos documentos que serdo remetidos ao TCE/MS, o gestor

ira clicar sobre o botdo “ENVIAR PARA ASSINATURA”.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.12 Assinatura Digital da Remessa

ApoOs enviar para assinatura digital o sistema e-Contas exibir4 os responsaveis que constam

cadastrados no sistema e-CJUR no periodo da respectiva prestagao de contas.

O responsavel deverad clicar no botao “ASSINAR ARQUIVOS”:

T 2 0
NICE @ 2 O
+ VOLTAR PARA A TELA DE GERENCIAMENTO DE PERICOO
[ At do 2022 Jf stuache: Aberts |
Alerta
it L 130 disg L s pa
[ ssuasance 12
Assinantes
...... RESPONSAVEL
* o
L

Figura 27: Iniciando Assinatura Digital

Antes de realizar a assinatura digital, é imprescindivel a conferéncia de todos os documentos

gue serdo encaminhados de maneira declarativa ao TCE/MS, pois ndo serdo admitidas retificacdes

nas remessas, por for¢a do disposto no § 12 do Art. 54 da Lei Organica do Tribunal de Contas c/c com

o Art. 13-A da Resolucdo n2 49/2016.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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ATENCAO PARA O ALERTA:

Figura 28: Alerta de retificagbes nas remessas

Caso o gestor ou contador necessite realizar alguma alteracdo nos documentos, basta clicar
no botdo “Nao Concordo” que o sistema retornara para a tela de alteracdo das informacdes.

Caso o gestor ou contador tenha realizado a conferéncia e verificou que ndo ha necessidade
de alteracéo, clicar no botdo “Assinar” e o sistema exibira um alerta de seguranca e o Gestor devera

clicar em “Permitir” para prosseguir com o processo de assinatura:

Um site estd tentando utilizar um de seus certificados
pessoais para realizar miltiplos assinaturas digitais.

Site: 192.168.0.28
I Certificado: & o e PR Y -

MNumero de assinaturas: 77

[T] Mo me pergunte novamente para este site e certificado

[ Permitir ] [ Cancelar ]

Figura 29: Permitir a Utilizagdo de Certificado

Na sequéncia sera exibida a tela para informacao da senha eletronica:

F
Introduzir PIN

Para efetuar logon em

Introduzir PIN: ||

¥ O comprimento minima do PIN é 4 bytes
" O comprimento méximo do PIN & 15 bytes

a8 Cancelar |

Figura 30: Inserir a Senha e Confirmar

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

Figura 31: Assinando Arquivo

O sistema realizara a assinatura eletronica garantindo a integridade e o nao repudio das

informacdes enviadas ao TCE/MS.

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL COMNTABIL

Wl
-1

Figura 32: Finalizando a Assinatura Digital

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.13 Cancelamento das Assinaturas, Encerramento de Periodo e Emissao de Protocolo
Eletronico

Apds todos os responsaveis assinarem digitalmente, o sistema exibira a tela abaixo e o gestor
terd duas opgdes:
e Anular todo o envio da remessa, ao clicar no botdo “CANCELAR ASSINATURAS”;

e Concluir o envio da remessa e encerrar o periodo, ao clicar no botdao “ENCERRAR”.

Serd possivel realizar o encerramento do periodo apds ter seus arquivos importados com
sucesso, ter realizado o cadastro dos dados de publicagdo, ter realizado a conferéncia dos dados e

marcado “Ciente”, em seguida clicar sobre o botao “ENCERRAR":

NTCE (s

Orcamento Programa

o g (e R |
+ VOLTAR PARA A TELA DE GERENCIAMENTO DE PERIODO

[ Anual de 2022 J situado: Aberto |

Alerta

N,

%

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 33 — Tela de Cancelamento de Assinaturas e Encerramento de Envio da Remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibird o protocolo eletrénico do envio do OP, e o
jurisdicionado poderd clicar sobre o botdo “RECIBO”, e depois sobre o botdo “IMPRIMIR” para

realizar a impressao do recibo de entrega da prestacdo de contas.

( "@ ) TRIBUNAL DE CONTAS % TCE
Estado de Mato Grosso do Sul L\ DIGITAL

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO
RECIBO DE ENTREGA DE REMESSA

REMESSA: 19274
DATA/HORA ENVIO: 18/01/2022 21:40
PORTARIA: O.P.
REFERENCIA: Anual - 2022
UNIDADE ADMINISTRATIVA: XXXXXXX XXXXXXX
UNIDADE GESTORA: XXXXXXX XXXXXXX
RESPONSAVEL PELO ENVIO: XXXXXXXXXXXXXX

Figura 34 — Visualizando Recibo de Entrega da Remessa
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4. Consultando as Situa¢gfes/Status das Entregas

O jurisdicionado podera consultar as entregas realizadas e as ndo realizadas, por meio do

menu “Entregas”.
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Figura 35.1: Visualizando Entregas Realizadas
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Figura 35.2: Visualizando Entregas Néo Realizadas
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5. Emissao de Recibos e Consultas de Anexos da Remessa

Mesmo depois de ter clicado sobre o botdao “ENCERRAR”, o jurisdicionado poderd visualizar

novamente os anexos e imprimir seu recibo eletrénico de entrega.

O jurisdicionado devera retornar a tela anterior e em seguida clicar sobre o botdo

“Remessas” e clicar em “RECIBO” ou clicar em “ANEXOS”, conforme imagens abaixo:

RlCE o a0
PI\‘L‘:‘;(J(K"- Z;()(.K )::IJ(.K.P(IKKJ(KJ(
[ remess |
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Figura 36 — Em Remessas - Visualizando Anexos ou Recibo
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Figura 37 —

Em Remessas - Visualizando Recibo
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Figura 38 — Em Remessas - Visualizando Anexos
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