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1. Introdugdo

O sistema e-Contas é responsavel pela coleta de dados contabeis e informacgdes de gestdo
fiscal e contabil, nos termos da Resolugdo TCE/MS n2 49/2016, e a partir do exercicio 2021, o envio
das prestacdes de contas serao realizados por meio de acesso Unico no TCE Digital, utilizando login e
senha de acesso ja cadastrados no Sistema e-CJUR.

Recebe eletronicamente as presta¢des de contas anuais compostas do Orcamento Programa
(OP), Contas de Gestdo e de Governo, além dos relatorios de gestdo fiscal (RREO e RGF) e Fiscalizagdo
da Receita (FR).

Seguem os principais conceitos que envolvem o envio destas prestacdes de contas anuais:

e Unidade Administrativa: segmento da administracdo direta a qual a lei orcamentaria
anual ndo consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes para executar
seus programas de trabalho.

e Unidades Gestoras: a unidade orcamentdria ou administrativa investida de poder para
gerir créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros, proprios ou sob
descentralizacdo.

e Unidade Orgamentaria: o agrupamento de servicos subordinados ao mesmo drgao ou
reparticdo a que serdo consignadas dotacdes proprias (Art. 14 da Lei n2 4.320/64).

e Prestacdo de Contas Anual de Governo: conjunto de informacgdes que abrangem, de
forma consolidada, a execucdo dos orcamentos de todos os poderes, 6érgdos e
entidades do respectivo ente publico federado, visando demonstrar os resultados
alcancados no exercicio, em relagdo as metas do planejamento orcamentario e fiscal e
ao cumprimento dos limites constitucionais e legais, para julgamento do Poder
Legislativo, sobre as quais o Tribunal de Contas emite parecer prévio.

e Prestacdo de Contas Anual de Gestdo: prestacdo de contas enviadas ao TCE/MS, para
fins de verificacdo da regularidade da gestdo direta de recursos publicos e julgamento
da gestdo dos responsaveis por bens, dinheiros e valores publicos durante o exercicio
financeiro inclusive de Prefeitos e Governador, quando atuarem como ordenadores de
despesas, conforme o disposto no inciso Il do art. 71 da Constituicdo da Republica.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
D Estado de Mato Grosso do Sul 3
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2. Conhecendo as Contas de Governo

As Contas de Governo sdo anuais e sdao o meio pelo qual os Prefeitos Municipais e o
Governador do Estado expressam os resultados da atuacdo governamental no exercicio financeiro a
gue se referem.

Trata-se de contas globais que demonstram o retrato da situacdo financeira do ente,
revelando o cumprimento do orgamento, dos planos de governo, dos programas governamentais,
demonstrando o nivel de endividamento e se houve ou ndo o atendimento aos limites de gastos
minimo e maximo previstos para saude, educacdo, gastos com pessoal, consubstanciando, enfim, nos
balancos gerais prescritos pela Lei n. 4.320/64.

Em favor da transparéncia fiscal, a Constituicdo Federal estabelece no seu artigo 31, paragrafo
terceiro, que as contas do prefeito ficardo, durante sessenta dias, anualmente, a disposicdo de
gualquer contribuinte, para apreciacdo, o qual podera questionar-lhes a legitimidade, nos termos da
lei.

E o artigo 49 da LRF determina que tais contas ficardo disponiveis, durante todo o exercicio, no
respectivo Poder Legislativo e no 6rgdo técnico responsdvel pela sua elaboracdo, para consulta e
apreciacdo pelos cidaddos e instituicdes da sociedade. Dispde ainda a LRF que serd dada ampla
divulgacdo dos resultados da apreciacdo e do julgamento das contas (LRF, art. 56, paragrafo
terceiro).

O TCE/MS realizara a apreciacdo das Contas de Governo do Chefe do Executivo municipal por
meio da peca denominada parecer prévio (CF, art. 71, |, ¢/c 75, caput).

O envio das Contas de Governo requer a assinatura do Chefe do Poder Executivo, Prefeitos,
no ambito municipal e do Governador, no ambito estadual, e do Responsavel Contabil, todos
devidamente cadastrados no Sistema e-CJUR, como responsaveis - no periodo - pelos documentos a
serem enviados.

A inser¢do de dados falsos, a omissdo de informagdes, o0 mau uso da senha de acesso, com o
fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano, configura infracdo
penal nos termos do artigo 313-A do Cdédigo Penal Brasileiro.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3. Realizando Envio das Contas de Governo

3.1 Acessando o Sistema

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal

link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.

Portal do

Jurisdiciona

do Jurisdicionado e-Contas, no

Cadastro

MEMBRO
DO PODE’

LEGISLATIVO
no e-CJUR.

ASSISTA O PASSO A PASSO

9

Uttimes comunicados VER TODOS

Divulgagio de Ajuste de Layouts de Arquivos — Balancete Contabil —
SICOM — Exercicio 2022

04

Fev Divulgagao de Ajuste de Layouts de Arquivos — Balancete Contabi — SICOM — Exercicio 2022
2022
[ ]
Calendario VER TODOS

Fevereiro De 2022

dom. seq. fer qua qui SEX. sab
1 2 3 4 5
] 7 8 9 10 12
13 14 15 16 17 12 19
20 21 2 3 24 25 26
v 28

Figura 1: Portal do Jurisdicionado e-Contas

ﬁTCE ACESSEAQUI p

DIGITAL

& SICOM @

Servicos
CADASTRO DO JURISDICIONADO (e-CJUR)

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

DECLARACOES

TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO -

INDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAD
ESTADUAL (IEGE

INDICE OE EFETIVIDADE DA GESTAD
MURICIPAL {IEGM

Perguntas frequentes
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3.2 Acessando o Sistema no TCE-Digital

Na tela de identificacdo do usuario, é necessario informar o login (nimero de CPF) e a senha

para entrar no sistema, conforme cadastrado no Sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

— ™
“/ | N&o sou um robé 1S
reCAPTCHA

Prvacdade - Temos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 2: Identificagdo do Usudrio

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

— ™
‘ | Néo sou um robd g
reCAPTCHA
Prvacdade - Temos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

©® 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal t!c Contasdo Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 3: Login com Certificado Digital

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds a autenticacdo o usuario sera direcionado para a tela inicial do sistema TCE-Digital que

apresentara varias funcionalidades:

4 Principais destaques

B O

v

®

B2 00

" Be

w

A

Lo

10.
11.

°
42  Portaria STN n* 831-2021 e Nota Técnica SEI n® 21392-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022 fane Ileg
mai0 | Portaria STN n° 831-2021 & Nota Técnica SEI n° 213922021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022
mald  Portaria STN n° 831 Nota Técnica SEI n° 21392:2021 - Novo En 0 de Receita - Exerc T
Prazo de resposta
de junho a
15 de ou(ubrn
SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS Porar TCEMS e 82021
4603 o v e 202)
Chque aqui pora acessar
3% ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA M LICITAGOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS @ QBRAS SERVICOS DE wamnammmﬁ
AMBIEN
"‘ D ncessio de obras
+ sauUDE &% LEGISLAGOES
Documentos de gestdo ¢ contiatagdo pubica da drea de biica da area da
: onsulta n 0 @ consulta de legislagbes

Digite 0 nimero do processo que deseja consultar Acesso r3pido a servigos,

. o | 11

TC/0000/0000

Unidade Gestora

REMESSA PROTOCOLO DATA ue
0000146106 2145864 16/12/2021 M/CG &
0000141321 0o 22/1/2021 AGETEC/CG BES
0000140347 2139701 17112021 PM/CG ES
conn3sess arssons oo s B
0000139863 2135026 1071172021 AGETRAN/CG E® _
JANEIRO 2022 MOSTRAR m
SEGUNDAFEIRA TERCAFERA QUARTAFEIRA QUINTAFERA SOTAFERA A8Abo

Figura 4: Tela Principal

Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Op¢Oes agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servicos e Ferramentas disponiveis;

Area de Identificagdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagoes);

Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

Menu Temdtico de Opgles (Horizontal): Menu de Opgdes para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certiddes;

Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

Area para apresentagdo do Calendario Informativo;

Acesso rapido a servigos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de Intimagdes,
Consulta de NotificagGes, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais encaminhamentos,
Denuncias, integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e Jurisprudéncia.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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Obs: O icone de alerta El demonstrara os comunicados e as intimag¢&es emitidos:

COMUNICADOS ©

INTIMACOES @

Figura 5: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrira uma tela “QUADRO DE AVISOS” contendo um

resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

Figura 6: Quadro de Avisos

Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na op¢do “Ver todos”. O sistema ird
direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que deseja consultar

selecionando a finalidade. Podera3, ainda, efetuar o download do arquivo:

RTEE Qs 20

Comunicados [|
RELATORIO RESUMIDO

RELATORIO DE GESTAO

oata Finalidad Descrigso

ORGAMENTO PROGRA.
28/052021  ORGAMEN| Druigacso de Nota Técnica SIAFIC. imbito Municipal  Estadual - Conceito de Sistema Unico

CONTAS DE GOVERNO (.

S ———————

28052021 CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOUIDADO} Dwuigagso de Nota Técnica SIAFIC. mbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
28/052021  CONTAS DE GESTAO (G INDIVIDUALIZADO) Diulgagio de Nota Tecnica SIAFIC. 3mbito Musicipal @ Estadual - Conceito de
28052021 BALANCETES CONTABESS (SICOM) Druigacso de Nota Técnica SIAFIC. mbito Musicipal  Estadual - C
13/052021  ORCAMENTO PROGRAMA (OF) Portana STN n® 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementério de Receita - Exercicio 2022 i

Figura 7: Lista de Comunicados por Finalidade

O usudrio tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimacGes emitidas pelo Tribunal de

Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2 de Processo, entre outros:

Figura 8: Tela de Consulta de Intimagdes

( ) TRIBUNAL DE CONTAS 8
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3.3 Enviando o Balang¢o Geral — Contas de Governo

Apds autenticar-se no sistema o usudrio sera direcionado para a tela seguinte onde
encontrara dois “menus” de acesso: um lateral (retratil) e outro horizontal.
No menu lateral selecionar a op¢do “Areas Teméticas”, em seguida “Contas de Governo e de

Gestao”, por fim, selecionar a opcdo “Contas de Governo”:

A Principais destaques | 1 ‘ -

R

PALESTRA EAD 1 gosivy

PLANO DE ACAO PARA ATENDIMENTO AO
DECRETO N° 10.540/2020 - SIAFIC

| & LEGISLAGOES

CONSULTAS PROCESSOS FERRAMENTAS
Digite o ndme! roc que deseja consultat Acesso rapido a servicos, links e feramenta
0000 Q Consuha de Processos

Processos

Figura 9: Menu de Acesso Lateral

No menu horizontal selecionar a opg¢do “Contas de Governo e Gestdo”, o usudrio serd

direcionado para a tela seguinte:

*TI:E Q. Buscar servigos e femamentas

DIGITAL

4 Princpais destaques

12  Portaria STN n° 312021 e Nota Técnica SEi n° 21392-2021 - Nove Ementario de Receita - Exercicio 2022
Maio | Portaria STN o 831202 crica SE| n° 21332-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022

:f: Portari; N 831-2021 e Nota Tecnica SEI 13922021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022 :DN'R".I:&ES
EMERGENCIAIS

CcOVID-19

SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS
Clique aqui para aceszar

Documentos de atos de passoal e concessda de
beneficios previdencirios

ttes 3 contratagio de obras e
aria

| i%% ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA

I B LEGISLACOES

I aa EDUCACAD

Figura 10: Menu de Acesso Horizontal

E para realizar a prestacdo de contas ou consultas de remessas das Contas de Governo,

continue o processo, selecionando a op¢do “Contas de Governo (Consolidado)” no menu horizontal:

&,,T,s,‘e‘ Q Buscar servicos e ferramentas 2 O

Home / Contas de governo e Gestio

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO

[ ORGAMENTO PROGRAMA (OP) B RiLé\ToRIo REsuMIDEo DE EXECUGAO B RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) . FISCALIZAGAO DE RECEITAS (FR)
ORGAMENTARIA (RRI

wio dos De
Q SIAFIC
Mo
2 .
Envio das Prestagdes de Contas Anuais de
Governo — Consolidado

Figura 11: Menu de Acesso Horizontal

s de Planejamento
nual (PPA), Lei de
elei
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3.4 Opgao de Envio das Contas de Governo

Ha dois tipos de envio das Contas de Governo: “Com movimento” e “Descentralizado”. O
gestor deve optar conforme a necessidade. Em caso de execugdo do orcamento pela prefeitura, usar
a op¢do “Com movimento”. No caso em que a execucdo do orcamento é realizada de modo

descentralizado, ou seja, por meio das Secretarias, usar a op¢do “Descentralizado”.

RTCE  Q surs rament. 20

Contas de Governo

Listagem de Periodos

ETET—
B
| Descentralizado

Figura 12: Escolhendo opgdo de envio

3.5 Gerenciamento de Periodo

Apds selecionar a opcdo de envio “Contas de Governo”, deverd ser realizado o
gerenciamento do periodo a ser enviado. Para isso, selecione o “exercicio” que deseja enviar o BG e

o periodo “Anual - Consolidado”. Na sequéncia clique no botdo “Gerenciar”, conforme figura abaixo:

*TCE Q,  Buscar servigos e ferramentas i
NS DIGITAL

Contas de Governo

Listagem de Periodos

Unidade Gestora

FILTRAR
Unidade Gestora Habitantes Agdo
Portaria/Periodo
PM/CG - CAMPO GRAND 06.092}
2021 ¢ Anual - Consolidado ¢ ¢
¢ « B - 1 de 1 regist ,

Contas de Governo

Figura 12.1: Gerenciamento do Periodo de Envio

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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O recebimento das Contas Anuais de Governo e Gestdo, a partir do exercicio de 2019 e
posteriores, fica condicionado ao cumprimento do calendario de obrigacdes referente ao envio dos

Balancetes contdbeis mensais, conforme disposto no Art. 45 da Resolucdo TCE/MS n2 88/2018.

A auséncia do ultimo balancete contdbil mensal (dezembro) do exercicio referente a
prestacdo de contas anual, implica na impossibilidade da unidade gestora de realizar o envio da
Prestacdo de Contas Anual de Governo, por se tratarem de desdobramentos contdbeis essenciais
para analise e emissdo de juizo de valor no julgamento das referidas presta¢des de contas.

E ainda, fica condicionado o envio do Relatério de Gestdo Fiscal — RGF, e, conforme o caso,
do Relatdrio Resumido de Execu¢do Orcamentdria — RREO, nos termos do Art. 12, § 12 da Resolugdo

TCE/MS n2 88/2018.

&I @

ncia do Gitimo balancet

st3o, conforme o caso, por se tratarem de d

©{s) periodols): 6% Bimestrer2021, 2* Semestre/2021 da portaria LRF devers(30) ser entregue(s) antes do periado selecionado.

{*) Se no houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Mavimento.

Nenhuma importagio realizada.

o000 e0 00000

jagaEa @ @

o000

il

Figura 12.2: Mensagem de alerta de auséncia de envio dos balancetes mensais, RREO e RGF

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.6 Importacdo de Dados em Arquivo XML

Existem dois tipos de importacdo de XMLs no sistema: Consolidado e Ndo Consolidado. Ao

clicar em gerenciar periodo, o sistema abrirad para o envio Consolidado. Para importacao de arquivos

Nao Consolidados, desmarcar esta opgao:

PM AMPO GR E
Anual de 2021 )| Situncio: Aberto

===

it

(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

MUNICIPIO

.-

Figura 13: Opg¢do Consolidado

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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3.6.1 Importagdo de Dados em Arquivo XML - CONSOLIDADO

O primeiro passo para enviar os arquivos no modo Consolidado é enviar os Anexos por

Unidade Gestora (UG). Por ultimo enviar os arquivos consolidados do Municipio.

Os icones em vermelho significam a existéncia de algum erro de importagdo ou que o arquivo

ainda nao foi importado.

Nesta tela, apds a selecdo do arquivo, serdo exibidas inconsisténcias se por ventura existirem.

Para envio dos anexos por UG (Unidade Gestora), clique na combo e selecione uma a uma das

UG’s que foram contempladas no Or¢camento (individualmente):

Contas de G
PM/CG - CAME

[ e 2021 Y sieuncse bere

overno

0]

(*) Se nao houver valores a informar ne documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

Jnidade Gestora

MUNICIPIO

Unidade(s) Gestora(s) (0)
Nenhum
Importado(s) (28)
AGENCIA MUNICIPAL DE HABITAGAO DE CAMPO GRANDE

JNICIPAL DE CAMPO GRANDE
CAO MUNICIPAL DE ESPORTE DE CAMPO GRANDE
FUNDACAO SOCIAL DO A

FUNDO DE ASSISTEI
FUNDO DE URBANIZ
FUNDO MUNICIPAL

ASSISTENCIA SOCIA|
FUNDO MUNICIPAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR DE CAMPO GRANDE
FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLV O URBANO DE CAMPO GRANDE
FUNDO MUNICIPAL DE ENFREN E PROMOCAQ DOS DIREITOS DA MULHER DE CAMPO GRANDE
FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO DE CAN E

FUNDO MUNICIPAL DE INVESTIMENTOS CUI

MPQ GRANDE

Figura 14: Selecionando a UG para Envio do Anexo por UG

PM/CG - PO
e

o]

(*) Se ndo houver valores a informar no decumento XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

Inidade Gestora

AGENCIA MUNICIPAL DE HABITACAO DE CAMPO GRANDE

.

Consolidada

IMPORTAR XML

Nenhuma importagdo realizada.

Figura 15: Selecionando a UG para Envio do Anexo por UG

Observacdo: E necessdrio seguir a ordem da lista (de cima pra baixo).

( ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Os icones em vermelho significam a existéncia de algum erro de importacdo ou que o arquivo

ainda ndo foi importado. Ao selecionar a Unidade Gestora, clique no botdo “Adicionar Arquivos”,

conforme a imagem abaixo:

©

SMICG - CAMPO GR
Anal de 2021

=

(*) Se ndo houver valores a informar no decumento XML, justificar por Declarag3o de Inocorréncia de Movimento.
nidade Gestora

AGENCIA MUNICIPAL DE HABITACAQ DE CAMPO GRANDE

K -

RY2

Consolidado

IMPORTAR XML

Nenhuma importa3o realizada.

Figura 16: Enviando o Arquivo XML por UG

O sistema exibira a tela de sele¢do do arquivo; localize o XML e clique em “Abrir”:

[ Abrir X

« v 4 » Este Computador » Documentos

v | D 2 Pesquisar Documentos

Organizar * Mova pasta = M @
~

v [ Este Computador ~ MNeome Data de medificacdo Tipo Tamanho

I Area de Trabalhc I Q{ AMHASF - Agéncia Municipal de Habitagdo I 01/12/2021 10:35 Arquivo XML 2914 KB
Documentos
‘ Downloads

v

&= Imagens

J‘! Musicas

_J Objetos 3D

m Videos

‘i Disco Local (C:)
= departamentos

=g Unidade de Reds

MNome: - | All types ~

Abrir 2% Cancelar

Figura 17: Selecionando o Arquivo XML da UG

TRIBUNAL DE CONTAS 14
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Na sequéncia, clicar em “Importar XML":

Contas de Governo
PM E
Anual de 2021

[0

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora

AGENCIA MUNICIPAL DE HABITACAO DE CAMPO GRANDE -

u

IHASE - Agéncia ipal de Hat

Consolidado

Figura 18: Importando Arquivo XML

Depois de realizar a importagdo dos XMLs por Unidade Gestora (UG), contempladas no
Or¢amento Programa, a Ultima etapa é a importacdo do arquivo XML Consolidado do MUNICIPIO

para a esfera Municipal e GOVERNO para esfera Estadual:

Contas de Governo
PM/CG - CAMP DE
Anual de 2021

[

(¥) Se ndo houver valores a informar no decumento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

nidade Gestora

.

B Consolidado

IMPORTAR XME,

Data do dltimo upload: Ultima importagao: 21/01/2022 10:13:26 - Arquive Pracessado

Figura 19: Importando Arquivo XML

Na sequéncia, clicar no botao “Importar XML” e buscar o arquivo XML que contém todos os

outros anexos do bloco de documentos das Contas de Governo - Consolidado.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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3.6.2 Importagdo de Dados em Arquivo XML — NAO CONSOLIDADO

Para o envio das Contas de Governo Ndo Consolidado (Prefeitura Municipal), deve ser

desmarcada a op¢ao “Consolidado”:

Figura 20: Desmarcando a opgéo “Consolidado”

Serdo apresentados os demonstrativos da Prefeitura Municipal (Ndo Consolidado) e devera

ser importado um Unico arquivo que atende a todos os anexos/demonstrativos.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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3.6.3 Arquivo XML Contendo Inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado podera

visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”:

TCE estar %
RITCE Qs 20
(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.
Unidade Gestora
MUNICIPIO v
INAR ARQUIV
Consolidado
(] ] L] L] o Q
L (] o L] o Q
o o o <] ] Q
Trab b © ] ] ] © Q
1 © @ e ° © Q
J >dal L ] o o o Q
cosnacionss ) | © © o o o q
™ 2 . ° ° © o © Q

Figura 21: Inconsisténcia de Arquivo XML

O jurisdicionado deverd realizar as corre¢des necessdrias e importar novamente o arquivo
XML.

Na tela abaixo, o exemplo de inconsisténcia é a auséncia de cadastro do Prestador de Servico
de T.l. e do Responsdvel por Atos de Pessoal no Sistema e-CJUR.

CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

Figura 21.1: Verificando inconsisténcias no Arquivo XML

TRIBUNAL DE CONTAS 17
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O “XML n? 01 - Cadastro dos Responsdaveis” deverd conter no minimo os seguintes
responsaveis para o envio da Prestacdo de Contas de Governo: Governador/Prefeito, Responsavel
Contdbil, Controlador Interno, Responsavel por Atos de Pessoal, Prestador de Servico de Tecnologia
da Informacdo e Procurador Juridico.

Todos estes responsaveis devem estar previamente cadastrados e validados no Sistema e-
CJUR.

O ndo cadastramento do jurisdicionado no Sistema e-CJUR poderd implicar na recusa de
recebimento de prestacdo de contas e documentos de envio obrigatério ao TCE-MS, nos termos do

Art. 17 da Resolucdo TCE/MS n2 65/2017.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.6.4 Arquivo XML Sem Inconsisténcias

N3do havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado

devera cadastrar os dados de publicagdo no menu “Publica¢do”.

RETCE  Q suscarsemicose feramentas a0

Contas de C

(#) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragio de Inecorréncia de Movimento.

Jnidade Gestara

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

Consolidado

IMPORTAR XML

Data do Ultimo upload: Ultima importagao: 1/02/2022 13:17:50 - Arquivo Processado

Figura 22: Arquivo XML sem Inconsisténcia

TRIBUNAL DE CONTAS 19
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3.6.5 Justificativa para os Demonstrativos do Tipo “Se Houver”

Quando o demonstrativo tiver o simbolo de asterisco “(*)” identificando o tipo “Se Houver”,

o gestor devera justificar, por meio da Declaracdo de Inocorréncia de Movimento, que a unidade

gestora ndo possui saldos a informar no periodo, clicando no botdao “JUSTIFICAR”, pois neste caso

nao serd necessario realizar o envio do arquivo XML com movimento:

(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

N
XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validaces Acao
13 Anexa 14 - Balanco Patrimonial (] (] ] (] (] Q
14 Anexo 15 - Demonstrativo das Variages Patrimoniais (] (] < (] (] Q
15 Anexo 16 - Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (¥) (] o < (] (] Q
16 Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante e o @ © (] Q
247 Subanexo do Demonstrativo da Divida Flutuante (] (] < (] ] Q
17 Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (] (] < (] ] Q
18 Demonstrativo das Muta¢des no Patrimanio Liquido (*) m

Figura 23: Justificando o néo envio do XML com movimento

Ao clicar na opgdo “JUSTIFICAR”, o sistema apresentard uma caixa de texto com uma

proposta de justificativa, podendo o jurisdicionado alterar o texto, de acordo com sua necessidade:

JUSTIFICATIVA DE DEMONSTRATIVO DAS MUTAGOES NO
PATRIMONIO LiQUIDO

Declaragio *
Declaro para todos os efeitos legais e de direito que a unidade gestora
ndo possui saldos a informar no referido periodo.

Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente declarag3o.

Figura 24: Declaragdo de Inocorréncia de Movimento

O Jurisdicionado deve entdo salvar o texto, e o demonstrativo que deveria ser enviado

através de arquivo XML constard como “JUSTIFICADO”, conforme imagem abaixo:

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

N
XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagbes Acdo
13 Anexo 14 - Balanco Patrimonial (] ] ] (] ] Q
14 Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais ] < ] (] ] Q
15 Anexo 16 - Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (*) ] < ] (] ] Q
16 Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante [ @ % © [ Q
247 Subanexo do Demonstrativo da Divida Flutuante S ] ] (] < Q
17 Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa < < ] (] < Q
18 Demonstrativo das Mutag@es no Patriménio Liquido (*)

Figura 25: Declaragdo de Inocorréncia de Movimento realizada com sucesso
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3.7 Inserindo Unidade Gestora como contemplada no Or¢amento apds o envio do OP

As unidades gestoras que nao foram contempladas no envio do Orgamento Programa — OP
(XML n2 16), mas que foram instituidas e inseridas por meio de crédito especial no referido exercicio,
e deverdo realizar o envio da Prestacdo de Contas de Gestdo (individualizado), assim como constar
no BG — Consolidado (Contas de Governo), devem realizar sua inclusdo na tela “Unidades Gestoras
contempladas” disponibilizada no menu “Orgcamento Programa” na finalidade “Contas de Governo

(BG Consolidado)”, conforme imagem abaixo:

QICE o

Lavuat e 2021 L uncio:averio

[ selconor ndages Gestores |

Figura 26: Selecionando UG como contemplada no Or¢amento apds envio do OP

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Os responsaveis por 6rgao ou entidade que estiver em fase pré-operacional, em processo de
extincao, liquidacdo, transformacao, fusao, incorporacao ou desestatizacdo, permanecem obrigados
a apresentacdo, por meio eletrénico, das prestacdes de contas anuais de gestdo até a conclusdo do

evento, conforme disposto no § 32 do Art. 82 da Resolucdo TCE/MS n2 49/2016.

Importante: O Sistema ndo permitira que unidades gestoras ja marcadas no Or¢gamento Programa
sejam editadas e desmarcadas, porém sera permitida a inclusdo de novas unidades gestoras no
decorrer da execucdo orcamentdria. E a partir desta selecdo/identificacdo realizada pelo Chefe do
Poder Executivo que atualiza o rol de unidades gestoras contempladas no orcamento e que se tem a

obrigatoriedade de prestar contas.

[~ TRIBUNAL DE CONTAS
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3.8 Importacdo de Dados em Arquivo PDF

Contas de Governo
o

Documento nao possui conteido. (Resolucao 88/2018, Art, 35 - Somente serao aceitos PDFs D(ﬁ-<::

o

.

»

" ®

[ Particionade (Permite juntar arquives no formate ".FOF" até o limite de 50 Mu‘<:

2 0

[ N [}

Oficio de Encaminhamento da Execugao Orgamentaria

Atos de (Inclusive do controlador interno & contador)

Srtabil

te do CRC do Respe

do Controle Interno

000 0

Figura 27: Importando Arquivos no Formato “PDF”

Ao clicar no menu “Documentos PDF”, sera possivel realizar a importa¢do dos documentos no
formato PDF. Em seguida, clique no botdo “Selecione um arquivo PDF”.
De acordo com a Resolugdo 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos encaminhados no formato

“PDF” sé serao recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e editaveis)".

Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel;

- O idioma do texto pesquisavel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrdo ISO (codificado em
ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteragao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extra¢ao de paginas.

Ao clicar no botdo “Particionado” na tela de envio de PDFs, o jurisdicionado podera enviar

mais de um arquivo no formato PDF e o sistema realizara a juncdo dos PDFs enviados, mantendo a

orientacdo original das péginas (retrato ou paisagem), e o total de arquivos PDFs importados nao

devera ser superior a 50 MB.

Selecionar individualmente os arquivos no formato “PDF”, e depois clicar no botdo “Importar”

para realizar a importacdo/carga do arquivo desejado.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Atencao!

E importante verificar no arquivo “PDF” se foi aplicado um processo e formatacdo do tipo
“OCR” sobre uma imagem “escaneada” em alta resolucdo, assim, o documento atenderd ao padrao
estabelecido pelo TCE/MS (somente documentos OCR).

Contudo, as imagens onde foram aplicados o processo e que permanecem em “alta resolu¢ao”

como segundo plano no documento, descumpre o limite de tamanho do arquivo (50 MB).

Para regularizacdo e, em atendimento aos padrées de recebimento de arquivo “PDF” do

TCE/MS, devera “escanear” os documentos em “menor resolucdo”, diminuindo assim o tamanho

final do arquivo, e dando cumprimento ao limite de tamanho do arquivo (50 MB).

Importante verificar no arquivo “PDF” a ser encaminhado ao TCE/MS, se este é originario de
um arquivo texto (provavelmente um PDF), entdo realizar o envio do arquivo original, sem
necessidade de passar pelo “scaner”, e assim, atendera a regra de tamanho do arquivo.

Apds a importacdo de todos os arquivos no formato PDF, serd possivel visualizar o documento

importado clicando na lupa, conforme figura abaixo.

Ccontas 10
Aruat e 2021 R suogio: e

[ oeamens |

Particionado

Consolidado

©Oficio de Encaminhamento da Execugdo Orgamentdna \’
Atos de Nomescdo dos Responséveis (indlusive do controlador interno e contador) ;(‘
Certificado de Regularidade do CRC do Responsével Contabil
Parecer Técnico Conclusivo do Controle Interno

Pronunciamento 0o Gestor

Comprovante Da Publicacao dos Balancos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19)

Relatério Conclusivo da Comissio de Transmissio de Governos

Leis Autorizativas de Créditos Adicionais

Decretos de Abertura de Créditos Adicionais acompanhados das respectivas publicagdes
Extrato dos Credores da Divida Fundada

Leis autorizativas da Divida Fundada

Ato legal autorizativo do cancelamento dos restos a pagar

Ato Legal de Encerramento de Exercicio Destacando-se Autorizagio de Baixa/Cancelamento de Divida
Extrato Bancario com Saldo em 31 de Dezembro Consolidado

Termo de Conferéncia Anual do Almaxarifado

Relatério de Gest3o Orgamentaria e Financeira

Notas Explicativas &5 Demonstragoes Contabeis

Documentos Complementares

Demonstrativo das Mutagdes no Patriménio Liguido

Figura 28: Arquivos Importados com Sucesso

Caso o gestor necessite realizar a substituicio do PDF anteriormente enviado, devera inserir

novo arquivo e solicitar a importagdo deste. O sistema ira realizar a substituicdo do arquivo PDF.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.9 Cadastrar Dados de Publicagao

Para informar os dados da publicacdo, clique sobre o menu “Publicagdo”, em seguida no botdo

“Informar Publicagdo” e o sistema exigira a informacdo dos dados de publicacdo das Contas de

Governo.

RETCE Q. nuscorsenvos e fromentas 2 0

Contas de Governo
PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Ji Situag8o: Aberto

TCE B
NS o= 20
Contas de Gove
PMICG - CAMPO GRANDE
— S
Anual de 2021 Didrio
imer
99 DOE/MS
KROKEHNK @

Estou clente que 05 dados da Publicagdo nda poderdo ser alterados apés gravados

Figura 30: Cadastro dos Dados de Publicagéo

Apds preencher os dados de publicagdo, o sistema exibira a listagem para visualizagao das
informagdes:

ROTCE  Q focncros v a2 0

N piGmAL

Ancal de 2021

=l

M :

Figura 31: Visualizar os Dados de Publicagdo

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
\‘) Estado de Mato Grosso do Sul 2 5



CONTAS DE GOVERNO — BG CONSOLIDADO % TCE
L\

DIGITAL

3.10 Envio para a Conferéncia dos Documentos

Carregados os arquivos “XML”, “PDF” e informados os dados de publicacdo, sera possivel
realizar o encerramento do periodo, clicando no botdo “ENCERRAR PERIODO”, conforme mostra a
imagem.

Caso haja algum impedimento de envio de prestacdo de contas referente aos Balancetes
Contdbeis, RREO e RGF, antes de encerrar o periodo, regularize as pendéncias, conforme mensagem
exibida na tela abaixo.

N3o havendo impedimentos, clique no botdo “ENCERRAR PERIODO”.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Contas de
-

Anual do 2021 ] Siuagao: Aberto |

rno

A auséncia do Ultimo balancete mensal do exercicio de 2021, recepcionado pelo SICOM, implica na impessibilidade do érgao ou Unidade Gestora contemplada no orgamento, de realizar o envio da X
Prestagio de Contas Anual de Governo ou de Gestio, conforme o caso, por se tratarem de desdobramentos contabeis essenciais para anlise e emissdo de julzo de valor no julgamento das referidas
PrestagBies de Contas. (Art. 45, Pardgrafo Unico da Resolucio TCE/MS n® 88/2018)

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declarac3o de Inocorréncia de Movimenio.

estora

MUNICIPIO >

8 Consc

IMPORTAR XML

i

N

Data da dltimo upload: Ultima importagao: 21/02/2022 08:55:50 - Arquive Pracessado

Figura 32: Realizando o Encerramento e Enviando para Conferéncia dos Dados
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3.11 Conferéncia dos Dados Importados

O sistema apresentara uma tela para realizar a conferéncia dos documentos antes do
encerramento. E a conferéncia dos documentos deverd ser realizada na ordem estabelecida pelo

Manual de Pecas Obrigatdrias, clicando no botdo = para visualizar os documentos:

Contas de Governo
PM/CG - CAMPO GRANDE
Anuel de 2021

[

]

Figura 33: Realizando a Conferéncia dos Dados Importados Antes do Envio Definitivo da Remessa

Apods realizar toda a conferéncia dos documentos que serdo remetidos ao TCE/MS, o gestor

ira clicar sobre o botdo “ENVIAR PARA ASSINATURA”.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.12 Assinatura Digital da Remessa

Apds enviar para assinatura digital o sistema exibird os responsdveis que constam
cadastrados no Sistema e-CJUR no periodo da respectiva prestacao de contas.

O responsavel deverad clicar no botdo “ASSINAR ARQUIVOS”:

NICE aw
Contas de Governo

[ivunt e 2021 X umcio: beri

[ |

Alerta

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 34: Iniciando Assinatura Digital

Antes de realizar a assinatura digital, é imprescindivel a conferéncia de todos os documentos

que serdo encaminhados de maneira declarativa ao TCE/MS, pois ndo serdo admitidas retificacdes

nas remessas ja enviadas, por forca do disposto no § 12 do Art. 54 da Lei Organica do Tribunal de

Contas c/c com o Art. 13-A da Resolucdo n2 49/2016, e o responsavel pela prestacdo de contas se
sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, supressdo ou falsidade

das declaragdes prestadas.

ATENCAO PARA O ALERTA:

Alerta
Ap6s a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacao de contas, ndo serd permitida reabertura para retificacdo de dados. O responsével pela prestacdo de contas se sujeita as
responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, supressac ou falsidade das declaragdes prestadas. As informages estarao sujeitas a inspe¢ao e auditoria pelo tribunal e serdo
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

Figura 35: Iniciando Assinatura Digital

Caso o Chefe do Poder Executivo ou o responsdvel contabil necessite realizar alguma
alteracdo nos documentos, basta clicar no botdao “Nao Concordo” que o sistema retornard para a tela

de alteragdo das informacgdes, atualizando também os assinantes, caso haja mudancgas.
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Alerta
Apés a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacdo de contas, ndo serd permitida reabertura para retificag3o de dados. O responsével pela prestagio de contas se sujeita &s
civis, penais e pela , supress3o ou falsidade das declaragdes prestadas. As informagdes estar3o sujeitas a inspegao e auditoria pelo tribunal e ser3o

disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

ASSINAR ARQUIVOS.

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

XXXXXXXXXXX XUXXXXXXXXXXX
XXXKXXXXXXX XXXKXXXXXXXXX

Figura 36: Botdo “Ndo Concordo”

Caso Chefe do Poder Executivo ou o responsdvel contdbil tenha realizado a conferéncia e
verificou que ndo ha necessidade de alteragdo, clicar no botao “Assinar Arquivos” e o sistema exibira

a tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 37: Assinando Digitalmente

O sistema exibird um alerta de seguranca e o Gestor devera clicar em “Permitir” para

prosseguir com o processo de assinatura:

Um site estd tentando utilizar um de seus certificados
pessoais para realizar miltiplos assinaturas digitais.

Site: 192.168.0.28
I Certificado: ™ o » o e PR I

MNumero de assinaturas: 77

[C] Mo me pergunte novamente para este site e certificado

[ Permitir ] [ Cancelar ]

Figura 38: Permitir a Utilizagéo de Certificado
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Na sequéncia sera exibida a tela para informacdo da senha eletronica:

o ™

Introduzir PIN

Para efetuar logon em

Introduzir PIN: ||

¥ O comprimento minima do PIN é 4 bytes
" O comprimento méximo do PIN & 15 bytes

o] 4 Cancelar |

Figura 39: Inserir a Senha e Confirmar

Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 40: Assinando Arquivos

O sistema realizard a assinatura eletrénica garantindo a integridade e o ndo repudio das

informagdes enviadas ao TCE/MS.

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

wfa

Figura 41: Finalizando a Assinatura Digital
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3.13 Encerramento de Periodo e Emissao de Recibo de Remessa

Apds todos os responsdveis assinarem digitalmente, o sistema exibird a tela

possivel realizar o encerramento do periodo, apés ter seu arquivo importado com

abaixo. Sera

sucesso, ter

realizado o cadastro dos dados de publicacdo, ter realizado a conferéncia dos dados e marcado

“Ciente”, em seguida clicar sobre o botdo “ENCERRAR":

Contas de Governo
Ph A

['Anual de 2021 ] Sicwago: Aberto

rega do processo de pres
nistrativas pela inexatidao

ndo ¢ agao de dados. O responsa

ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

XXXXXXXXXXX XXXHXKXKXXXXXXKK
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX

Figura 42 — Tela de Encerramento e Envio da Remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibira o recibo de remessa do envio das Contas de Governo.

( "'. ) TRIBUNAL DE CONTAS %
Estado de Mato Grosso do Sul L™y

TCE

DIGITAL

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO
RECIBO DE ENTREGA DE REMESSA

REMESSA: 19279

PROTOCOLO: 2149805

DATA/HORA ENVIO: 15/02/2022 12:38
PORTARIA: B.G.

REFERENCIA: Anual - 2021

UNIDADE ADMINISTRATIVA: D0.0.0.9.0.0.9.0.9.0.0.94
UNIDADE GESTORA: KKK KKK
RESPONSAVEL PELO ENVIO: OO0 000009044

Figura 42.1 — Visualizando Recibo de Entrega da Remessa
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O jurisdicionado podera clicar sobre o botdo “RECIBO”, e depois sobre o botdo “IMPRIMIR”

para realizar a impressao do recibo de entrega da prestacao de contas.

Contas de Governo
PM CAMP
Anual de 2021 )| Sisuaciio: Aberto |

=

e

Figura 43 — Visualizando Recibo de Entrega da Remessa

Contas de Gove
PM/CG - CAMPO

Anal de 2021 ) Situagho: Aberto

o]
Remessa 19282
Data de Envio 2/02/2022
Periodo Anual - 2021
Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

)

Figura 44 — Visualizando Recibo de Entrega da Remessa

Atencao:

O recibo de protocolo é encaminhado no momento em que o processo for autuado no

Tribunal de Contas. Sera encaminhado por e-mail para o responsavel pela Unidade Gestora e para
todos os e-mails do Responsavel (pessoal, institucional e complementares) cadastrados no Sistema e-

CJUR.
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4. Consultando as Situa¢gfes/Status das Entregas

O jurisdicionado podera consultar as entregas realizadas e as ndo realizadas, por meio do
menu “Entregas”.

RETCE  Q nuscar servicos e femamentas a0

Contas de Governo
A 5

[Avual de 2021 ] Situogao: Encerrado

1 je Encaminhament y mentéria

[

10. e Tra e Gove v P i forr c R Z

[

R

8
. B

40. Relago de Contas Bancéria S r Fontes de Re o Exe Atual e do Exercicio Anterior &

) de Bens Patr
ado 2

&R

s R

g

[

BOROE, o coecececocececess

Figura 45: Visualizando Entregas Realizadas
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5. Emissao de Recibos e Consultas de Anexos da Remessa

Mesmo depois de ter clicado sobre o botdo “ENCERRAR”, o jurisdicionado podera visualizar

novamente os anexos e imprimir seu recibo eletrénico de entrega.

N

O jurisdicionado devera retornar a tela anterior e em seguida clicar sobre o botdo

“Remessas” e clicar em “RECIBO” ou clicar em “ANEXOS”, conforme imagens abaixo:

Contas de G
PM/CG - CAMP

a0

Sisuagiio: Abers
(oo |
Figura 46 — Em Remessas - Visualizando Anexos ou Recibo

Contas de G

PM/CG - CAMP
[ﬁ ;
Remessa 19282
Data de Envio 2/02/2022
Periodo Anual - 2021
Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

-

Figura 47 — Em Remessas - Visualizando Recibo

Contas de G
PM CAMP

Anal de 2021 ) Si

[[necs |

MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Figura 48 — Em Remessas - Visualizando Anexos

<m 2
&

DO ® u;i
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6. Termo de Transferéncia de Cargos —TTC

O Termo de Transferéncia de Cargos — TTC deverd ser elaborado e assinado entre gestores
nas transicdes de mandatos, mantido junto aos arquivos dos jurisdicionados e disponibilizado para
consulta do TCE/MS quando necessario.

Sempre que ocorrer mudanca de Ordenador de Despesa, o sucedido promoverd a emissao
do TTC, conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas (link abaixo), que sera
assinado pelo sucedido e sucessor, conjuntamente, oportunidade em que também serdo transferidos
os documentos e os dados contabeis, devidamente escriturados.

Link do modelo de TTC: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/detalhes/319
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