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1. Realizando Envio do Contas Publicas — Balancetes Contabeis

1.1 Acessando o Portal do Jurisdicionado

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal do Jurisdicionado e-Contas, no

link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.
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Figura 1: Acessando o TCE Digital via Portal do Jurisdicionado e-Contas
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1.2 Acessando o Sistema Contas Publicas via TCE-Digital

Na tela de identificacdo do usuario, é necessario informar o login (nimero de CPF) e a senha

para entrar no sistema, conforme cadastrado no sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 2: Identificagdo do Usudrio

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:
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Figura 3: Login com Certificado Digital
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ApOs a autenticagdo o usudrio sera direcionado para a tela inicial do sistema TCE-Digital que

apresentara varias funcionalidades:
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Figura 4: Tela Principal

Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Op¢Oes agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servicos e Ferramentas disponiveis;

Area de Identificagdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagoes);

Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

Menu Temadtico de Opgles (Horizontal): Menu de Opg¢des para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certiddes;

Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

Area para apresentagdo do Calendario Informativo;

Acesso rapido a servigos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de Intimagdes,
Consulta de Notificagdes, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais encaminhamentos,
Denuncias, integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e Jurisprudéncia.
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Figura 5: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrira uma tela “QUADRO DE AVISOS” contendo um

resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgacgio de Nota Técnica SIAFIC. ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVEO

Figura 6: Quadro de Avisos

Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na opcao “Ver todos”. O sistema ird
direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que deseja consultar

selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do arquivo:
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Figura 7: Lista de Comunicados por Finalidade

O usuario tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimagdes emitidas pelo Tribunal de

Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2 de Processo, entre outros:
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Figura 8: Tela de Consulta de Intimagbes
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1.3 Enviando o Contas Publicas — Balancetes Contabeis

Apds autenticar-se no sistema, o usuario sera direcionado para a tela seguinte na qual
encontrara dois “menus” de acesso: um lateral (retratil) e outro horizontal.
No menu horizontal selecionar a opcdo “Contas de Governo e Gestdo”, o usudrio sera

direcionado para a tela seguinte:
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Figura 9: Menu de Acesso Horizontal

E para realizar a prestacdo de contas ou consultas de remessas do Contas Publicas -
Balancetes Contdbeis, continue o processo, selecionando a opg¢do “Contas Publicas” no menu

horizontal”:
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Figura 10: Menu de Acesso Horizontal

Na tela seguinte, o jurisdicionado terd as seguintes opg¢des: consultar Balancetes enviados
(com combinacdo de filtros), realizar downloads, analisar e enviar os arquivos dos Balancetes
Contabeis.

Para iniciar a validagdo e posterior envio do Balancetes Contabeis para o Tribunal, o

jurisdicionado clicard em “ANALISE E ENVIO DA SOLICITAGAO”.

( ) TRIBUNAL DE CONTAS 7
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[ |
Figura 11: Funcionalidades do sistema

Nesta tela, o jurisdicionado informara o Tipo de Remessa: Balancete, selecionara o Exercicio
correspondente ao envio, digitara o érgdo correspondente ao envio e selecionara o més.

Em seguida, o jurisdicionado ird adicionar os Arquivos compactados em pasta de extensdo
ponto ZIP.

Ao adicionar o arquivo, os botdes “ANALISE DO ARQUIVO” e “ENVIAR” serdo habilitados.

Figura 12: Botdes “ANALISE DO ARQUIVO” e “ENVIAR”

Se o jurisdicionado clicar em “ANALISE DO ARQUIVO”, o sistema validara os arquivos e seus

respectivos contelidos em carater de teste.

Se a opcdo for “ENVIAR”, o sistema validard os arquivos e seus respectivos conteudos,

preparando-os para o envio definitivo ao TCE/MS.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Figura 13: Validando arquivos para envio

No momento da Validagao, caso identificado algum Erro Critico, Erro ou Adverténcia, estes podem ser
visualizados ao clicar nos respectivos cards.

Importante: o sistema ndo permite o envio da remessa se, durante a Validagdo for identificado algum
Erro Critico e/ou Erro. Ja a Remessa com Adverténcias pode ser enviada.

Passada a etapa de validagdao dos arquivos, sdo disponibilizados dois artefatos na aba Download: o
arquivo ponto ZIP que foi submetido para validacdo e o Resumo do Balancete Financeiro, que facilitara a

conferéncia dos dados pelos jurisdicionados, antes do envio e processamento da remessa.

R [ -1 e — 20
Dados da solicitagao 109838
PREFEITU UNI
Balancetz 2002 validagao

Figura 14: Artefatos na aba Download

Ao clicar na aba Arquivo, o jurisdicionado pode acompanhar o status de validagao de cada
arquivo.
Se no canto superior da tela estiver a situacdao “SUCESSQ”, significa que os arquivos podem

ser enviados. Nesse momento, o botdo “ENVIAR” é ativado e o jurisdicionado pode concluir o envio

dos Balancetes Contabeis.
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Figura 15: Aba arquivo e botdo “enviar”

Quando o envio estiver processado, na aba Download serdo exibidos mais um artefato:
Recibo da Remessa, sinalizando para o jurisdicionado que a entrega dos Balancetes Contabeis foi

finalizada e os dados encontram-se na base de informac¢des do TCE/MS.
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Figura 16: Recibo da Remessa
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