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1. Introdugdo

O sistema TCE Digital é responsavel pela coleta de dados contabeis e informacgdes de
gestao fiscal e contabil.

| - aos Municipios de Mato Grosso do Sul, é obrigatdrio o envio eletrénico das seguintes
remessas:

a) RREO - Relatério Resumido da Execug¢do Orgcamentaria;
b) RGF — Relatério de Gestdo Fiscal;

c) FR - Fiscalizagdo de Receitas;

d) OP - Orgcamento Programa;

e) BG (Individualizado) - Contas de Gestdo, e

f) BG (Consolidado) - Contas de Governo.

Il — aos Poderes Legislativos Municipais de Mato Grosso do Sul, é obrigatdrio o envio
eletronico das seguintes remessas:

a) RGF — Relatdrio de Gestdo Fiscal;

b) Balango Geral (Individualizado) - Contas de Gestao.

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
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2. Conhecendo a Fiscalizagdo de Receitas (FR)

A fiscalizacdo da arrecadacdo e renuncia das receitas publicas esta entre as competéncias
constitucionais do TCE-MS, nos termos do artigo 77 da Constituicdo Estadual. Ademais, a Lei
Complementar Federal n2 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, impds a fiscalizacdo da

previsao, arrecadacao e a renuncia de receitas publicas.

Os documentos e os demonstrativos discriminados abaixo deverdo ser assinados
digitalmente pelo Prefeito Municipal e Responsavel Contabil (ambos devidamente
cadastrados no sistema e-CJUR), por meio de certificado digital pessoa fisica, tipo A3 ou A4,
emitido por autoridade certificadora credenciada pela ICP-Brasil e serdo considerados originais

para todos os efeitos legais.

Sdo enviados ao TCE-MS, os dados referentes a arrecadagdo municipal, na forma dos

anexos abaixo relacionados, com sua periodicidade e formato de envio:

Ne Descrigdo Periodicidade Formato de envio
1 | ANEXO 1 - Cadastro Tributdrio do Municipio Anual XML
2  ANEXO 2 - Relagdo dos Prestadores de Servigo
Anual XML
com fiscaliza¢do concluida no exercicio
3  ANEXO 3 - Demonstrativo da Arrecadagao do
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — Anual XML
ISSQN
4 | ANEXO 4 - Cadastro Imobilidrio do Municipio Anual XML
5 ANEXO 5 - Demonstrativo da arrecadag¢dao do
Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Anual XML
Urbana - IPTU
6  ANEXO 6 - Demonstrativo da Arrecadagdo do
Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imdveis — Anual XML
ITBI
7 ANEXO 7 - Relagdo dos Autos de Infragdo e/ou
Notas ou Notificacdo de Langamentos lavrados Anual XML
no Exercicio
8 ANEXO 8 - Demonstrativo da Divida Ativa
Anual XML
atualizado
9 ANEXO 9 - Demonstrativo dos Beneficios
Anual XML
Tributarios concedidos
10 ANEXO 10 - Comparativo entre a Receita Orgada Bimestral XML

" TRIBUNAL DE CONTAS
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e Arrecadada

11 ANEXO 11 - Relagdo dos Fiscais de Tributos Anual XML

- | Alterag¢do da Legislagdo aplicada aos Tributos
Anual PDF
Municipais (se houver)

Figura 1: Anexos do sistema Fiscalizagdo de Receitas

Periodicidade de envio:

Periodicidade de Envio

Ne  Mensal Bimestral Trimestral Quadrimestral Semestral Anual Outra
1 X
2 X
3 X
4 X
5 X
6 X
7 X
8 X
9 X
10 Y
11 X

Figura 2: Periodicidade de envio dos Anexos da Fiscalizagdo de Receitas
Prazos de entrega:
Periodicidade Prazo

Bimestral (Y) Quinto dia util do segundo més subsequente ao encerramento do bimestre

Anual (X) Quinto dia util do segundo més subsequente ao encerramento do ultimo bimestre

Figura 3: Prazos de entrega dos Anexos do sistema Fiscalizagcdo de Receitas

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
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O acesso ao sistema Fiscalizacdo de Receitas sera feito através do Portal do

Jurisdicionado e-Contas através do link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.

j Portclldo e Mooeics  Manuais  Prazos  Tabelas

e Jurisdicionado rixipa

PALESTRA EAD L
REC :

CLIQUE AQUI

OTJ) TCE/MS N* 2/2021

HORARIO
Sh as 11h

DATA
9 de SETEM

Ultimos comunicados VER TODOS

23

Divulgagio da Portaria Municipal BG/2021 — Contas Anuais de Governo
e de Gestao - Exercicio 2021

ﬂTCE ACESSE AQUI |

DIGITAL

@ FICOM @

Servigos

CADASTRO DO JURISDICIONADO (e-CJUR)
EALANCETES CONTABEIS (SICOM)
ORGAMENTC FROGRAMA (OF)

RELATORIO RESUMIDOC DE EXECUGAC
ORGAMENTARIA (RREC)

RELATORIO DE GESTAQ FISCAL (RGF)

_ R
FISCALIZAGAD DE RECEITAS (FR) /’ﬂ

Set Divulgagao da Portaria Municipal BG/2021 — Contas Anuais de Govemo & de Gestao - Exarcicio
2021 2021
L]
Calendéric VER TODOS
Qutubro De 2021
dam. seq. ter. qua. qui. SEX. sah.
2
3 4 5 G 7 g 9
Fonto
Facultative
0] 1 2 12 14 5 6
Fariado [Fariado
Estadusl Macionsl
7 18 9 20 2 22 23

Figura 4: Portal do Jurisdicionado e-Contas

" TRIBUNAL DE CONTAS
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CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALIZADO)
CONTAS DE GOVERNO {BG GONSOLIDADC)
CONTRATAGOES FUBLIGAS (TGE DIGITAL)
CADASTRO DE LEGISLAGAD (CADLEGIS)
ATCS DE PESSOAL (SICAF)
MEDICAMENTOS E INSUMOS (FARMAGIA)
CERTIDOES

DECLARAGOES

TERMO DE TRANSFERENGIA DE CARGO -
TTC

INDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAC

ESTADUAL (IEGE]}

INDIGE DE EFETIVIDADE DA GESTAOQ
MUNIGIPAL {IEGM)

SIAFIG

QUESTICNARIO: AGOES DE
ENFRENTAMENTO DA GOVID-10
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3.2 Identificacdo do Usuério

Na tela de identificacdo do usuario é necessario informar o login (nimero de CPF) e a

senha para entrar no sistema, conforme cadastrado no sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

— F |
| | Néo souum robs =
reCAPTCHA

Prvaciiade - Termos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Verséo-3:0:1.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 5: Login no sistema TCE Digital

Os dados de acesso sdo os mesmos do sistema e-CJUR, que é o sistema de cadastro de

jurisdicionados do TCE/MS.

Caso ja tenha cadastro no e-CJUR, faga o login no TCE Digital informando usudrio (CPF) e

senha, clicando em “Ndo sou um rob6” e depois em “Acessar”.

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

— ™
‘ | Néo sou um robd a4
reCAPTCHA
Privacidade - Termos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Verséo-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 6: Login com Certificado Digital

Se vocé ainda ndao tem acesso ao sistema TCE Digital, cligue em “Ainda ndo sou

cadastrado” e faga seu cadastro no sistema e-CJUR (conforme explicado no Manual do e-CJUR,

tépico 8: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/detalhes/46

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

™

reCAPTCHA
Erivasidate - Termez

Né&o sou um robd

ACESSAR COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSAR Esqueci minha senha

I Ainda ndo sou cadastraﬁk

© 2023 Versdo 3.4.0.2 > TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul

Figura 7: Ainda ndo sou cadastrado

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds o cadastro, devidamente assinado com certificado digital, sera necessario solicitar

o Vinculo de Responsabilidade de Procurador Operacional (PO) — Operar TCE Digital.

Procurador Operacional — PO: s3o os servidores designados como responsaveis pela
remessa de informagGes e documentos obrigatérios ao Tribunal de Contas, devidamente
cadastrados com assinatura digital e autorizados pelo Responsavel por Unidade Administrativa
- RUA, por meio de deferimento eletronico de vinculo, para o fim previsto no § 42 do art. 42-
da Lei n? 1.425, de 12 de outubro de 1993, com redacao dada pela Lei n? 5.454, de 11 de
dezembro de 2019 (Art. 42, inciso VIl e Art. 15, inciso lll, da Resolucdo TCE/MS n2 65/2017).

Para mais detalhes da criagdo de Vinculo de Responsabilidade, acesse o Manual do e-

CJUR (tépico 12.4 - Criando Vinculo Procurador Operacional (PO)).

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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3.3 Conhecendo as funcionalidades

4 Principais destaques

Apds a autenticacdo o usudrio sera direcionado para a tela inicial do sistema TCE-Digital que
apresentara varias funcionalidades:

e

Q. Buscar servigos e ferramentas

DET
.ieg@

TCEMS

42  Portaria ST n* 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022
m Portaria STN n° 831-2021 & Nota Técnica SEI n° 213922021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022

Prazo de resposta
19 de junho a
15 de outubro

&R LEGISLAGOES
Envio e consulta de legislagdes

CONSULTAS PROCESSOS u FERRAMENTAS m

Digite o numero do processa que deseja consulta

TC/0000/0000

REMESSAS RECUSADAS

Unidade Gestora
REMESSA PROTOCOLO DATA UG OPGOES
0000146106 2145864 1671272021 2/CG B®
0000141321 0 211172021 AGETEC/CG ES
0000140347 2138701 17mpen PM/CG E&

0000139899 2139025 101172021 PM/CG B®

0000139863 2139026 10/11/2021 AGETRAN/CG EE

JANEIRO 2022 T m

DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERGA-FEIRA QUARTAFEIRA QUINTAFEIRA SEXTA-FEIRA 548400

Versso 3.1.00 de 17/01/2022

Figura 8: Tela Principal

1. Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Opg¢Ges agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servigos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servigos e Ferramentas disponiveis;

Area de Identificacdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados
ao Jurisdicionado (Comunicados e Intimag&es);

4. Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

5. Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;
6
7

w N

Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;
Menu Tematico de OpgOes (Horizontal): Menu de Opgles para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

8. Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certid&es;

9. Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

10. Area para apresentacdo do Calenddario Informativo;

11. Acesso rapido a servicos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de
IntimacOes, Consulta de Notificagdes, Recursos, Beneficios Previdenciarios, Demais

10
( Y ) TRIBUNAL DE CONTAS
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encaminhamentos, Denuncias, integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e
Jurisprudéncia.

Obs: icone de alerta El demonstrara os comunicados e as intimagdes emitidos:

COMUMNICADOS &

INTIMACOES @

Figura 9: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrird uma tela “QUADRO DE AVISOS”

contendo um resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC. ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico,

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

Figura 10: Quadro de Avisos

Para ver todos os comunicados, o usuario deve clicar na opc¢do “Ver todos”. O sistema
ird direciona-lo para a tela abaixo, na qual podera escolher o comunicado que deseja consultar

selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do arquivo:

RETCE (i s 20

Comunicados
RELATORIO RESUMIDO ..

RELATORIO DE GESTAO

Dsta Finalidad Descrigso
ORGAMENTO PROGRA.
28/052021  ORGAMEN| Drvulgacio de Nota Tecnica SIAFIC. Smbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
CONTAS DE GOVERNO (.
S —————

CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOUIDADO) Dwulgagso e Nota Técrica SIAFIC. dmbito Municipal e Estadual - Conceito de

28/05/2021  CONTAS DE GESTAO (8G INDIVIDUALZADO) Drulgagso de Nota Tecnica SIAFIC. ambito Municipa! @ Estadual - Conceito s

28/052021  BALANCETES CONTABEIS (SICOM) Drvulgacso de Nota Técnica SIAFIC. dmbito Municipal e Estadual - Concei

13/052021  ORCAMENTO PROGRAMA (OF) Portana STN n® 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementério de Receita - Exercicio 2022

Figura 11: Lista de Comunicados por Finalidade

O usudrio tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimag¢des emitidas pelo Tribunal
de Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2 de Processo,

entre outros:

11
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Il Qe

= ESTADD DE MATO GROSSO DO SUL |

Figura 12: Tela de Consulta de Intimagdes

( ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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3.4 Prestacado de Contas da Fiscalizacdo de Receitas (FR)

Apds autenticar-se no sistema o usudrio sera direcionado para a tela seguinte onde
encontrara dois “menus” de acesso: um lateral (retratil) e outro horizontal.
No menu lateral ou horizontal, selecionar a opgao “Contas de Governo e Gestdao”, em

seguida “Fiscalizagdo de Receitas”:

TUTORAL
Apartir de 023 05
BALANCETES
CONTABEIS

dos exer

L &

SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS >

Cliqus aqui para sceszar

# UCTAGOES, CONTRATAGOES £ PARCERIAS

Mo & ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA

P
bostag o e contas de gestio e de governo o 4 Docur
aciministragis publica estadual & municips beneficios previdencidrios

Figura 13: Menu de Acesso TCE Digital
L T 20
CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO
[ ORGAMENTO PROGRAMA (OF § RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO | B RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) L
SRR e =\ |
>
| @ suric & conTas pUBLICAS

Figura 14: Menu de Acesso TCE Digital

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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3.5 Gerenciamento do periodo

Para gerenciar o periodo a ser enviado, selecione o Bimestre e o ano (para o envio

bimestral) ou Anual (para o envio anual) e clique em “Gerenciar”, conforme a figura abaixo.

Fiscalizagdo de Receitas

Listagem de Perfodos

FILTRAR

Figura 15: Gerenciamento do periodo (Anual ou Bimestral)

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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4. Importacao de dados em arquivo XML - Bimestral

O Tribunal de Contas faz o acompanhamento das receitas publicas para ter o
conhecimento dos ingressos de recursos publicos que representam disponibilidade financeira

para o erario.

Clique em “Adicionar Arquivos” e depois em “Importar XML”:

(*) Se N30 houver valores a informar no documento XML, justificar per Declaragiio de Inocorréncia de Movimento,

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

Nenhuma importacao realizada,

1t0s XML Enviado Grupos Linhas Colunas alidagbes  Agdo

Figura 16: Envio bimestral do Anexo 10

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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4.1 Arquivo XML Bimestral contendo inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo, sera exibida a tela da figura abaixo e o

jurisdicionado podera visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”:

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracao de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

IMPORTAR XML

Data do tiltimo upload: Ultima importagao: 3/04/202312:00:46 -

ML cumentos XM Enviad Grupos Linhas  Coluna: validage:

, I@ o o o o o |a

Figura 17: Arquivo XML com inconsisténcias

ANEXO 10 - COMPARATIVO ENTRE A RECEITA ORGADA E A
ARRECADADA

Linha: 630 1,6.1.1.00.0.0.00 - Serv
Gerais

Coluna: 1 Previsio Inicia

Valor Informado Inconsistente!

Valor Informado: £0,000.00

Total Calculado: 0.00.

Linha: 629 1.6.1.0.00.0.0.00 - Senvigos Administratives e Comerciars
Gerais

Coluna: 1 Previsio Inica

Figura 18: Arquivo XML com inconsisténcias

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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4.2 Arquivo XML bimestral sem inconsisténcias

Ndo havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibird a tela abaixo e o

jurisdicionado devera cadastrar os dados de publicacdo.

20

PM; E
[+ imecr g 203 L Scacao: s

=

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracdo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

o

DICI

Data do iltimo upload: Ultima importagao: 3/04/2023 12:00:46 -

M Enviad F

Figura 19: Arquivo XML sem inconsisténcias

Caso o gestor precisar abrir o anexo importado, basta clicar na lupa para visualizar o

conteldo do arquivo.

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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4.3 Importacédo de dados em arquivo PDF

Este tipo de importacdo deverd ser utilizado quando houver alteracdo na legislacdo

municipal referente a arrecadacdo de Receitas. Ao clicar no menu “Documentos PDF”, sera

possivel realizar a importacdo dos documentos no formato PDF. Em seguida, clique no botao

“Selecione um arquivo PDF”.

e A
F
[ Docments |
o [ por |
& A
CIONAR ARQUI >N

Figura 20: Arquivo PDF

De acordo com a Resolugdo TCE/MS n2 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos
encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e

editdveis)".

Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel (OCR);

- O idioma do texto pesquisdvel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrao ISO
(codificado em ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteragao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extra¢ao de paginas.

Ao clicar no botdo “Particionado” na tela de envio de PDFs, o jurisdicionado podera
enviar mais de um arquivo no formato PDF e o sistema realizara a jungdo dos PDFs enviados,
mantendo a orientacdo original das paginas (retrato ou paisagem), e o total de arquivos PDFs

importados ndo devera ser superior a 50 MB.

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
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'
T

Alteragio da Legislagdo Aplicada aos Tributos Municipais °

Figura 21: Funcionalidade “Particionado”

Para realizar a substituicao do PDF anteriormente enviado, o gestor podera inserir novo

arquivo e solicitar a importagao deste.
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4.4 Cadastrar Dados da Publicacéo

Para informar os dados da publicacdo, clique sobre o menu “Publicagdo”, em seguida em

“Informar Publica¢ao”.

Figura 22: Informar publicagdo

O sistema solicita a informagao dos dados de publicagdo juntamente com o comprovante
de publicagdo no formato “PDF”.

Preencher os dados de publicacdo e clicar no botdo “Salvar”.

B comprovante publicacio,pdf

I Estou ciente que os dados da Publicagao ndo poderao ser alterados apos gravadas * I

Figura 23: Preenchendo os dados de publicagéo

Ap0ds preencher os dados de publicagdo, o sistema exibira a listagem para visualizacdo das

informacoes.

Figura 24: Visualizando dados da publicagdo

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
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4.5 Conferéncia dos dados importados

Apds as importagGes realizadas com sucesso, é possivel fazer a conferéncia de todos

documentos a serem enviados, clicando no botdo “Encerrar Periodo”.

ae
1
(*) e nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracio de Inecorréncia de Movimento.
Unidade Gestora
PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE QUEDAS -
ONAR ARQUIVCS
Nenhum arquive adicionado
MPORTAR XML
Data do (iltimo upload: Ultima importag3o: 4/04/2023 08:20:16 -
! M i Li 1 i
1 Recell Q

Figura 25: Encerrando periodo e enviando para conferéncia

Na tela seguinte, serd possivel fazer a conferéncia de todos documentos a serem
enviados:

ao

Figura 26: Conferindo documentos enviados

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
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4.6 Enviando para assinatura

Apds a conferéncia de todos documentos enviados, serd possivel assinar o envio da
Fiscalizagdo de Receitas, clicando no botdo “Assinar Arquivos”.
Assinam o Prefeito e o Responsavel Contabil, devidamente cadastrados no e-CJUR, para o

respectivo periodo de envio:

&Lﬁﬁ Q Buscar servigos e ferramenta:

Alerta
Apds a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagao de contas, nio sera permitida reabertura para retificagao de d
responsabilidades crvis, penais e administrativas pela inexaticn, supressan ou falsidada das declaracoes prestadas. As informacoe
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

[ eermanre

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

35, O responsével pela prestagio de contas se sujeita 3s
tarso sujeiras 3 inspecao e auditoria pelo tribunal e serao

Figura 27: Assinando o envio da Fiscalizagdo de Receitas

Alerta: Apds a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacdo de contas,

nao sera permitida reabertura para retificacdo de dados. O responsdvel pela prestagdo de

contas se sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, supressao
ou falsidade das declara¢des prestadas. As informacgGes estardo sujeitas a inspecdo e auditoria

pelo tribunal e serdo disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

Caso o Chefe do Poder Executivo ou contador necessite realizar alguma alteragdo nos
documentos, basta clicar no botdo “Nao Concordo” que o sistema retornard para a tela de
alteracdo das informagdes, bem como atualizara os assinantes, caso haja alteragdes no sistema

e-CJUR.

RIEE @ s

imesre e 2023

Alerta
Apds a conferéndia, assinatura e entrega do processo de prestagao de contas, nio serd permitida reabertura para retificagio de dados. O responsavel pela prestagio de contas se sujeita as
responsabilidades civis, penals e administrativas pela inexatidio, supress3o ou falsidade das declarades prestadas. As informagdes estaro sujeitas 4 inspecio e auditoria pelo tribunal e serao
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 28: Botdo “Ndo Concordo”
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Caso o Chefe do Poder Executivo ou contador tenha realizado a conferéncia e verificou

gue ndo ha necessidade de alteragdo, clicar no botdo “Assinar Arquivos” e o sistema exibird a

tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

O sistema exibira um alerta de seguranca e o responsavel devera clicar em “Permitir”

Figura 29: Assinando Digitalmente

para prosseguir com o processo de assinatura:

Site:

I Certificado: W LW o o e W i

Mimera de assinaturas: 77

[T] M&o me pergunte novamente para este site e certificado

Um site estd tentando utilizar um de seus certificados
pessoais para realizar miiltiplos assinaturas digitais.

192.168.0.28

| [ Permitir :,‘ﬂ Cancelar ]

Figura 30: Permitir a Utilizagdo de Certificado

Na sequéncia sera exibida a tela para informacdo da senha eletronica:

r
Introduzir PIN

Para efetuar logon em -

Introduzir PIN: ||

¥ O comprimento minimo do PIM € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN € 15 bytes

F,

-

Cancelar |

Figura 31: Inserir a Senha e Confirmar

( " ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 32: Assinando Arquivos

O sistema realizard a assinatura eletronica garantindo a integridade e o nao repudio

das informacgdes enviadas ao TCE/MS.

IR — *0

Apés a conferéncia, ass
responsabilidade:

tura e entrega do processo d
s @ administrativas pela

disponibilizadas pa

ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

onsulta nos termos regimentais.

=

Figura 33: Encerrando o envio da Fiscalizagdo de Receitas
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4.7 Recibo de entrega da remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibird o protocolo eletronico do envio do Anexo 10
(Comparativo de Receitas or¢adas e arrecadadas) e o jurisdicionado podera clicar no botao

“Recibo” para a impressdo deste.

/G PO
1° Bimestre de 2023 | Situogao: Aberto

=l

Figura 34: Recibo de Remessa e Anexos enviados

Assim, o jurisdicionado podera realizar a impressdo do recibo, clicando no botao

“Imprimir”:

Remessa 23465

Data de Envio 410472023

Periodo 1° Bimestre - 2023

Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Figura 35: Imprimindo Recibo de Remessa
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4.7.1 Visualizando ou Imprimindo anexos da remessa

Apds imprimir o protocolo de entrega, o jurisdicionado podera retornar a tela anterior
e clicar em “Anexos”.

/047202 reciso | anexos

Figura 36: FR enviado! Recibo e Anexos

Assim, o sistema exibirda o anexo enviado e o jurisdicionado poderd clicar em
“Imprimir” para visualizar ou imprimir o conteudo.

B
te)
o)

Figura 37: Visualizando anexos enviados
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5. Importacdo de dados em arquivo XML - Anual

Apds selecionar o periodo que deseja realizar o envio dos anexos de Fiscalizagdo de
Receitas, o jurisdicionado vera a tela de anexos, onde sera possivel realizar a importacdo dos
anexos da declaracdo anual ainda ndo enviados.

O gestor deve clicar em “Adicionar Arquivos” e depois em “Importar XML":

A MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE i%

Nenhuma importag3o realizada.

0O000000ODO0COO

Figura 38: Enviando arquivos XML da declaragdo anual
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5.1 Arquivo XML anual contendo inconsisténcias

Caso ocorra inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado

podera visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”.

1

{*) Se 3o houver valores a informar no documenta XML, justificar por Dedlaragdo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

upos: Likia s Agio
© ° ] © © Q
© © [ ° ) Q
° © ] ° E Q
° © © L ° Q
] © ] © © Q
] © ° ° ° Q
© ® [ ° ) Q
° o ° © ° Q
° © © ° © Q
1 A ° © © ° © Q

Figura 39: Inconsisténcia de arquivo XML anual

O jurisdicionado devera realizar as corre¢des necessarias e importar novamente o

arquivo XML:

ANEXO 3 - BEMONSTRATIVO DA ARRECADAGAD DO IMPOSTO
SOBRE SE E QUALQUER NATUREZA - ISSON

Linha: 5 Participagao dos 25% marores contribuintes/responsaveis de
ISSQN (V) = Qi1 * 100)

Coluna: 1155QN Armsczdado (RS)
Formula: {5V == ((@A3LICT / @AILICT) * 100} t0Fixed(2))
== (357745428.7600 / 475254736.1000)

O valor da devers ser o percentual 83 participa;ao dos 25 % maiores
contribuintesfrespansveis de ISSGN = ((A3LICT £ ASLTCT) * 100). |

Figura 40: Inconsisténcia de arquivo XML anual
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5.2 Arquivo XML anual sem inconsisténcias

No caso de ndo haver inconsisténcias, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado

devera cadastrar os dados de publicagado.

1

{*) Se ndo houver valores a informar no documenta XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento

A MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

ADICIONAR ARQUIVOS
® M 2P, XML
MAYIMO: SOMB.

Data do tiltimo upload: Ultima importagao: 4/04/2023 10:47:14 -

\J
,o,o,oppoppi

Figura 41: XML Anual sem inconsisténcias

Caso o gestor desejar abrir o anexo importado basta clicar sobre a lupa para realizar

visualizacdo do seu conteldo, conforme a figura acima.
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5.3 Importacdo de documentos em arquivo PDF

Ao clicar no menu “Documentos PDF”, sera possivel realizar a importacdo dos
documentos no formato PDF. Para isso, clique no botdo “Adicionar Arquivos”.
De acordo com a Resolugcdo TCE/MS n2 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos

encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e

editaveis)".

+ B Y

S =R

Figura 42: Enviando arquivos PDF

Atengao para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel (OCR);

- O idioma do texto pesquisdvel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrdo ISO
(codificado em ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteracao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdao de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extracdo de paginas.

Ao clicar no botdo “Particionado” na tela de envio de PDFs, o jurisdicionado podera
enviar mais de um arquivo no formato PDF e o sistema realizara a jungdo dos PDFs enviados,
mantendo a orientagdo original das paginas (retrato ou paisagem), e o total de arquivos PDFs

importados ndo devera ser superior a 50 MB.

30
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30 ¢ atualizaglo Aplicivel aos Tributos Municipals
Nenhum arquivo adicionado
| & particionad permite untar arquivos e ormato 205" até o timite de S0ME) |
IMPORTAR
Documentos PDF Enviado
1 Legislacao e atualizagio Aplicavel 503 Tributos Municipais °

Figura 43: Funcionalidade “Particionado”

Caso o gestor necessite realizar a substituicdo do PDF anteriormente enviado, devera

inserir novo arquivo e solicitar a importagdo deste. O sistema ira realizar a substituicdo do

arquivo PDF.
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5.4 Cadastrar Dados de Publicacéo

Para informar os dados da publicacdo clique sobre o menu “Publicagdo”, em seguida

no botdo “Informar Publicagdo”:

Fiscaliz
PMICEG

Livutse 203§ S wncior Ao

encla Melo de Publicagdo Local Observagdo mprim

Figura 44: Informar dados de publicagdo

Preencher os dados de publicagao e clicar no botdo “Enviar”:

‘Anual do 2023 | Situagbo: Aberto

Anual de 2023

Figura 45: Preenchendo os dados de publicagéo anual

Apds preencher os dados de publicagdo, o sistema exibira a listagem para visualizagdo das

informagdes:

) de Pk al Observaga Imprimi

Figura 46: Visualizando os dados da publicagdo anual
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5.5 Conferéncia dos dados importados

ApOs as importacOes realizadas com sucesso, sera possivel realizar a conferéncia de todos

os documentos a serem enviados, clicando no botdo “Encerrar Periodo”:

Unid.

A MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

Data do dltimo upload: Ultima importagao: 4/04/2023 11:01:51 -

Figura 47: Enviando para conferéncia
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5.6 Enviando para assinatura

Ap0ds a conferéncia de todos documentos, o jurisdicionado ira realizar o encerramento do

periodo, clicando sobre o botdo “Enviar para Assinatura”:

PMW/C CAN E
Lo ce 20 P ance v

onferéncia

Figura 48: Enviando para assinatura

Caso o Chefe do Poder Executivo ou contador necessite realizar alguma alteragdo nos
documentos, basta clicar no botdo “Nao Concordo” que o sistema retornard para a tela de

alteragdo das informagdes, bem como atualizara os assinantes, caso haja alteragdes no sistema

e-CJUR.

Alerta
Apés a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagao de contas, n3o sera permitida reabertura para retificagao de dados. O respansével pela prestagdo de contas se sujeita as
respansabilidades civis, penais e administrativas pela inexatidao, supressao o falsidade das declaragdes prestadas. As informagdes estarao sujeitas a inspegao e auditoria pelo tribunal e serao
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais,

ASSINAR ARQUIVOS.

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

<

Figura 49: Botdo “Ndo Concordo”
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Caso o Chefe do Poder Executivo ou contador tenha realizado a conferéncia e verificou

gue ndo ha necessidade de alteracao, clicar no botdo “Assinar Arquivos”:

[ S —— T

Fiscalizacdo de Receitas

Alerta
Apos a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacao de contas, ndo serd permitida reabertura para retificagao de dados. O responsével pela prestagdo de contas se sujeita as
Civis, penais e admi ivas pela inexatidao, supress3o ou falsidade das declaragdes prestadas. As informacgies estardo sujeitas 3 inspecio e auditoria pelo tribunal e serdo
dispenibilizadas para cansulta nos termos regimentais.

ASSINAR ARQUIVLS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

Nome do Assinante

SRR N MRIDKNKKKKRK

00O H0OBEOCOCO0000

abre a Propi

o sabre a Transmi

Netificagdo de Langaments

(o concanoo |

Figura 50: Assinando Digitalmente

O sistema exibira a tela de assinatura abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 51: Assinando Digitalmente

O sistema exibira um alerta de seguranca e o responsavel devera clicar em “Permitir”

para prosseguir com o processo de assinatura:

Um site esté tentande utilizar um de seus certificados
pessoais para realizar miiltiplos assinaturas digitais.

Site: 192.168.0.28
I Certificade: W L o o e ™ I

Mimera de assinaturas: 77

[T] M&o me pergunte novamente para este site e certificado

| [ Permitir ;:ﬂ [ Cancelar ]

Figura 52: Permitir a Utilizagéo de Certificado
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Na sequéncia sera exibida a tela para informacdo da senha eletronica:

g ™

Introduzir PIN

Para efetuar logon em

Introduzir PIN: ||

O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
" O comprimento méximo do PIN & 15 bytes

QK:: - Cancelar |

Figura 53: Inserir a Senha “PIN” e Confirmar

Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 54: Assinando Arquivos

O sistema realizard a assinatura eletronica garantindo a integridade e o nao reptdio

das informacgdes enviadas ao TCE/MS.

Alerta

Apés a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagao de contas, nao serd permitida reabertura para retificacao de dades. O responsdvel pela prestacao de contas se sujeita &s
responsabilidades civis, penais & adminisirativas pela inexatidae, supressio ou falsidade das declaragbes prestadas. As informacbes estardo sujeilas 3 inspecdo e auditoria pelo ribunal e serio
disponibilizadas para consufta nos termos regimentais.

ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL

X0 0N KX YOO

JOLOOLIOLL X000000000000L

Figura 55: Encerrando o periodo

Serd possivel entdo encerrar o periodo, clicando em “Encerrar”’, conforme figura

acima.

( '. ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul



Fiscalizagdo de Receitas * TCE
L\

DIGITAL

5.7 Recibo de entrega da remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibirda o protocolo eletrénico do envio do FR, e o

jurisdicionado podera clicar sobre o botdo “Recibo” para impressdo deste:

Figura 56: Remessa enviada. Recibo e Anexos.

O jurisdicionado pode imprimir o recibo, clicando sobre no botdo “Imprimir”:
S — 20

Remessa 23466

Data de Envie 4/04/2023
Periodo Anual - 2023
Unidade Gestora PREFEITURA MUNI¢

Figura 57: Imprimindo recibo de entrega
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5.7.1 Visualizando ou Imprimindo anexos da remessa

Apds imprimir o protocolo de entrega, o jurisdicionado podera retornar a tela anterior

e em seguida clicar sobre o botdo “Anexos”:

RECIBO

Figura 58: Visualizando anexos enviados

Ap0ds clicar sobre o botdo “Anexos”, o sistema exibird a relacdo dos demonstrativos
enviados. ldentificado o anexo que deseja imprimir, o jurisdicionado podera clicar sobre o

botdo “lmprimir” para visualizar ou imprimir o conteudo:

NTCE Qe

MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Figura 59: Visualizando ou imprimindo anexos enviados
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6. Reabertura de Periodo para reenvio

Para solicitar reabertura de periodo, clique no menu “Reabertura”, em seguida no botao

“Solicitar reabertura”:

Anual de- 2023 ) Situncso: Aberto

Figura 60 — Solicitando Reabertura de Periodo

O jurisdicionado devera preencher a exposicdo de motivos ao Conselheiro-Relator, no

campo “Justificativa”:

Figura 61 — Solicitando Reabertura de Periodo

Poderdo ser admitidos, quando houver deferimento do pedido, retificacGes e ajustes

nas informacGes relacionadas ao FR, admitindo-se um Unico reenvio para cada bimestre (ou

anual).

Sé serd aceito o reenvio se o pedido ocorrer até a data do fechamento do bimestre
subsequente, devendo tal reenvio e respectivo bimestre reaberto ndo ultrapassar o prazo de 5

(cinco) dias, a contar da data do deferimento.
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Apds clicar em “Salvar”, o sistema processara o pedido gerando a seguinte tela:

RIE @ 20

i) .

Figura 62 — Solicitando Reabertura de Periodo

Serd preciso entdo aguardar o deferimento/indeferimento do respectivo Conselheiro

Relator. Também sera possivel cancelar o pedido clicando no botdo “Cancelar”.
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7. Consultando Entregas

O jurisdicionado podera consultar as entregas realizadas em periodos anteriores, por

meio do menu “Entregas”.

RETEE  Q sscrsernoose eramens a0

Figura 63: Visualizando entregas realizadas
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